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1. CADASTRO

Para realizar o cadastro no eproc, o(a) advogado(a) devera:

1. Acessar o eproc do TIMG através do link
https://eproclg.timg.jus.br/eproc/

2. No “Menu” textual, clicar em “Cadastre-se AQUI" e, em seguida, clicar
em “Cadastrar advogado”.

= Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais

Pesquisar no Menu (Alt + m)
Acessibilidade

Entrar no Sistema

Cadastre-se AQUIl
Cadastrar Advogado «
Cadastrar Representante Legal de PJ

Consulta Autenticidade

Consulta Guia de Custas

Audiéncias

Consulta Piblica de Processos Usuario

Consulta de Documenta por Chave

Fale Conosco Senha

Férum de Conciliagio ®
Legislagdo

Sessoes de Julgamento Entrar

Tutoriais Outras opgBes de acesso ®

Certificado Digital

Esqueci minha senha

(Tela inicial eproc - Menu textual, op¢gdo “Cadastrar Advogado’)

3. Na telo “Cadastro de Advogados’, o(a) advogado(a) possuird duas
opgdes para cadastro: “Cadastro com Certificado Digital’ e “Cadastro

sem Certificado Digital".


https://eproc1g.tjmg.jus.br/eproc/
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= Tribunal de Justi¢a do Estado de Minas Gerais

Cadastro de Advogados

Acessibilidade
Entrar no Sistema

Cadastre-se AQUI!

Consulta Autenticidade

Consulta Guia de Custas

Audiéncias

0 cadastramento com certificado digital dispensa a validagao pessoal, ndo requerendo
comparecimento ao(a) Justica Estadual.

» Cadastro com certificado digital [EIGER

Consulta Publica de Processos

Consulta de Documento por Chave

Fale Conosco

Forum de Conciliagéo

Legislagao

Sessoes de Julgamento

Tutoriais

0 cadastramento sem uso de certificado digital requer o seu comparecimento ao(a)

Justiga Estadual para ativar seu cadastro.
» Cadastro sem certificado digital

(Tela Cadastro de Advogados - Opgdo com Certificado Digital e sem Certificado Digital)

Q)

Cadastro com Certificado Digital: Utilizar esta opgdo para
preenchimento dos dados pessoais e validagdo mediante a
utilizagdo de certificagdo digital emitido por autoridade
certificadora credenciada. Tal opg¢do dispensa validagdo
posterior do cadastro, podendo o advogado acessar o sistema
tédo logo finalize o cadastro.

Cadastro sem Certificado Digital: Caso o advogado encontre
dificuldades com o certificado digital ou ndo possuir, utilizar a
opcdo “Cadastro sem certificado digital”.

4. Apds finalizar o pré-cadastro, o advogado deverd enviar uma foto da

carteira da OAB e uma selfie ao lado do documento de identificagdo

(OAB) legivel, por meio de abertura de chamado na ferromenta HP

(http://informatica.timg.jus.br), para validagdo do cadastro pelo

suporte eproc.


http://informatica.tjmg.jus.br/
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Como realizar a selfie com o documento:

inclinar e distorcer;

- Segurar o documento ao lado do rosto, na altura dos olhos, sem

- Olhar diretamente para a cGmeraq, sem sorrir ou fazer expressdes
faciais, e sem acessoérios no rosto ou em volta dele;

- Tirar a foto em um local bem iluminado, sem sombras ou reflexos,
em fundo neutro e liso, sem objetos ou pessoas atrds.

Observagdo! O acesso ao sistema quando o cadastro é realizado com o

certificado digital é imediato apds o cadastro e validagdo. J& o acesso ao

sistema quando o cadastro é realizado sem o certificado digital somente

ocorrerd apds o envio da documentagdo necessdria e validagdo pelo

suporte eproc.

5. O(a) advogado(a) poderd alterar a senha e as informag¢des cadastrais

a qualquer momento apds o cadastro e validagdo.

6. Para isso, apds fazer login no sistema, no “Menu’, selecionar a opgdo

“Usudrios” e, em seguidq, clicar em “Alteragéo de dados pessoais” ou

“Alterar Senha Pessoal’. Depois, clicar em “Salvar”.

Alterar Senha Pessoal

Usudrios a

Alterar Senha Pessoal

Cadastro de Usudrios Senha Atual: ©
Senha Nova: ©®©

Confirmar
Senha:

A nova senha:
1. Deve conter pelo menos 6 caracteres, e no maximo 30 caracteres;
2. Deve conter caracteres de trés das quatro seguintes categorias:
1. - et
28
3. caracteres numeéricos;
4. iais, ndo éticos (por lo, !, $, #, %).

An altarar ena canha cari cinnranizada am tadae ac eanfiae iudinidrine anda unrd nneena nardactrn

= ‘ IVl VGosnamas ADVOGA & S

8]

» Alterar  Voltar

(Painel do Advogado - Alterar Senha Pessoal)
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2. COMO ACESSAR O EPROC

Apds o cadastro, o acesso poderd ser realizado por meio de login e senha
ou certificado digital.

1. Para acessar por meio de usudrio e senhq, inserir o usudrio e a senha
nos campos correspondentes. Apds, clicar em “Entrar”.

2. Para acessar por meio de certificado digital, clicar no botdo
“Certificado Digital" e, apds a validagdo do certificado pelo sistema,
inserir a senha do token.

= Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais

Usudrio

Senha

» Entrar

Qutras opgdes de acesso @

»l Certificado Digital

Esqueci minha senha
Autenticac@o em dois fatores

Versdo 9.12.1-2.22.3

(Tela Inicial eproc - Acesso através de Usudrio e Senha ou Certificado Digital)

Por ser uma oplicagdo web, o eproc pode ser acessado de qualquer
dispositivo com conexdo a internet.
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3. PAINEL DO ADVOGADO

Apds acessar o sistema, o(a) advogado(a) terd acesso ao “Painel do

Advogado’, que fornecerd recursos para acessar as Citagdes/Intimagdes,

Audiéncias, Recursos do Tribunal, Sessées de Julgamento, Area de Trabalho,

Relogdo de Processos, Ultimas movimentagdes realizadas, entre outras

funcionalidades.
= ® jusr | A o]
Painel do Advogado @

Citagdes/Intimagdes | iéncias/Féruns de C iliagdes/Pericias

TIMG Audiéncias Foruns de Conciliagdes Pericias
Tipo Quantidade Situagédo Quantidade

Processos com prazo em aberto 0 Audiéncias Futuras @ 0

Processos com prazo em aberto - urgente 0 Audiéncias Futuras de Conciliagio @ 0

Processos pendentes de citagdo/intimagéo - o

Urgentes )

{9 Proxima audiéncia: SEM AUDIENCIAS

Processos pendentes de citagdo/intimagao 0

Processos pendentes de intimagéo de

o 0
homologagao de acordo Recursos do Tribunal

Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC 0
Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0
Tipo Quantidade
G Processos com prazo vencendo hoje: 0 ~ ~ b
Agravo de Instrumento Distribuido 0

| n Petig#o inicial |4 Ultimas movimentagoes = Relagéo de processos

(Painel do Advogado)

Na parte superior da tela do Painel, estardo disponiveis os botdes “Petigdo

nou

Inicial’, “Ultimas Movimentagdes® e “Relacdo de Processos”.

Peticdo Inicial: Ao clicar em “Peti¢do Inicial’, o sistema abrird a tela de
“Peticionamento Eletrénico”, permitindo ao advogado ou advogada
realizar a distribuicdo de agbes, vide topico 4. Como distribuir

processos no Eproc”.

Ultimas Movimentagdes: Ao clicar em “Ultimas Movimentagdes”, o
sistema abrird a tela “Relatério de Processos’, que exibird a lista de
processos com as Ultimas movimentagdes realizadas pelo(q)
advogado(a).



eproc

e Relagdo de Processos: Ao clicar em “Relagdo de Processos”, o sistema
abrird a tela “Relatério de Processos”, que exibird a lista de processos
que o(a) advogado(a) estd cadastrado como representante.

Na referida tela, é possivel filtrar processos para que a lista seja exibida de
acordo com os filtros escolhidos, como situagdo do processo, rito, classe,
tema, dentre outros.

=®x jussr | & o

relagdo def Relatorio de Processos @
Relatdrios - Imprimir  Gerar Planilha | Buscar  Voltar
RElagaa e Processos
Localidade Vara Estadual Juizo:
Todas v
Rito Processo: Prazo: Data Inicio: Data Fim:
Todos v| | Todes oy 8 |
Datada Intimagde:  Nivel de Sigilo do Processo: Situagdo do processo:
/s |B Todos ~ | Todos v
Assunto Judicial: Classe do Processo Data Autuagdo:
Todas v a8
Processo relaciopado: Tipo Tema: Situagio Tema:
[ Listar processos baixados
Lista de Processos (2 registros) |
. Data/Hora
- - a PP a - . - - + Ultime * a Data/Hora « Valor da
+ Nimero Processo 5 Classe 2 Autores Principais : Réu(s) : Localidade Judicial 3 Assunto T omvemo . U L T @ Erm
Evento
Ato
10 ; - Cumprido o &
QUTROS PROCEDIMENTOS DE Recenhecimento / 29/07/2025 28/05/2. S
O ¢ 3.0024 x A J Belo Horizonte N pela Parte
HIRISNICAN VNI INTARIA Dicenlunin a0-01-na 11-5A-RR 211 ona 58

(Tela ‘Relatdrio de Processos’)

3.1 Configuragdo dos painéis disponiveis

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Advogado demonstrado

sejo acessado por meio do icone “Pagina Inicial do Sistema® (7)), localizado
no campo superior direito da tela, sendo possivel alterar essa configuragdo.

No “Menu’, também é possivel acessar um segundo Painel do Advogado, ao
clicar em “Painel do Advogado Detalhado” Por esse caminho, serd aberto o
“Painel do Advogado"” com um layout diferente, cabendo ao advogado(a)
escolher qual painel utilizar, considerando o forma de exibicdo das
funcionalidades em cada um deles.
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=@« jusbr | 4 o
Painel do Advogado °

Menu Textual o
= CitagBes/Intimagges
Associar Assistente a0 Advogado
Tipo Quantidade

Atendimento e Tutorias

Processos com prazo em aberto 0
Consulta Processual

Processos com prazo em aberto - urgente 0
Mensagens . .

Processos pendentes de citagio/intimagéo - Urgentes 0
Movimentagao Processual

Processos pendentes de citago/intimagio 0
Painel do Advogado Detalhado - =

cessos pendentes de intimagdo de homologag3o de acordo 0

Paradas do Sistema

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Petigio Inicial

Decursos de prazo nos (itimos 30 dias 0
Peticdo/Movimentagio
Relstérios
Substabelecimento O B o B
‘Tabelas Ba: Status Quantidade
TR Criados / Aguardam abertura 0
e Abertos / Em negociagio 0
e Aguardam manifestagio 0

Guia de desenvolvimento

(Painel do Advogado Detalhado)

Para manter o acesso ao primeiro Painel do Advogado acessivel na “Pagina
Inicial do Sistema" ([1J), o(a) advogado(a) deverd clicar no botdo “Perfil do
usudrio (Ctrl + Shift + U)" ([£]), localizado no canto superior direito da tela,
e selecionar “Configuracgdes”.

=@ w
Painel do Advogado

Menu Textual

i Petigéo inicial I« Ultimas m M
Novidades

Associar Assistente ao Advogado

. 5 o o o o » » & configuragdes
Atendimento e Tutorias Citagbes/Intimagdes runs de Ct ¢ .
W Barra de acessibilidade

Consulta Processual

Mensagens MG TIMG Audiéncias Féruns de Conciliagdes Pericias ° Versgo eproc: 9.14.1

Movimentagzo Processual ) Encerrar Sessao (Ctri+Shift+F4)

Painel do Advogado Detalhado Tipo Quantidade Situagéio

(Painel do Advogado - Configuragdes)

Na tela “Configuragdes Personalizadas’, ir até o campo “Inicializagdo” e, em
“Pagina Inicial’, selecionar a opgdo “Painel do Advogado®.

Pesquisar no Menu (Alt + m) Identificar a que parte se refere um evento de abertura ou encerramento de prazo

Alguns eventos, como “Intimagéo Eletrénica - Confirmada” e “Decurso de Prazo, informam o nimero do evento a que se referem. Porém, é preciso consultar o evento original para Ativado

Menu Textual N A :

saber qual parte estava sendo intimadaycitada. Com esta preferéncia, o tipo (autor; réu, interessado, etc.) e nome da parte aparecem também no evento refericlo.
Associar Assistente ao Advogado

Ocultar documentos Linesatiak
Atendimento e Tutorias N - . - = P v

Permite selecionar o nimero méximo de documentos que serdo exibidos em um evento, Eventos com ndmero maior do que o indicado terdo botdo ‘EXIBIR DOCUMENTOS” para que A partir de (documentos)
P — sejam mostrados. -

Ocultar mensagem "Evento no gerou documento® | Processos pendentes de citagdo/intimagao
e Na tabela de eventos de um processo, nfo exibe a mensagem “Evento ndo gerou documento’. Processos com prazo em aberto
Processos pendentes de citagdo/intimagao - Urgente

Processos com intimacéo e pauta
Ao manter o cursor sobre um link de documento, minuta, modelo ou texto padréo, uma janela se abre com a pré-visualizaggo deste. Processos com Decurso de Prazo, nos dltimos 30 dias

Gerenciamento de Entidades

T — Pré-visualizagéo de documentos, minutas, modelos e textos padrao

Painel do Advogado Peticbes Iniciais pendentes de distribuigdo

Visualizar informagées do documento Movimentagdes pendentes

Paradas do Sistema Exibe um baldo com informagdes sobre o documento em que o cursor do mouse estd posicionado.

&o Inicial

do/Movimentagio Inicializagdo Consultar Processos

Relatérios Dieas Consulta de Entidades

Exibir dicas na pagina principal
Substabelecimento CEOIFIEG

Caixa de Mensagens

I Peril padrao
abelas Basicas
Permite escolher o perfl que serd selecionado como padréo ao fazer login no sistema.
[ Pagina inicial do sistema
Ususrios Permite escolher & pagina inicial do sistema.
Guia de desenvolvimento
Lembretes

(Configuragbes Personalizadas - Painel do Advogado)
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Para que o segundo Painel do Advogado fique ao lado da “Pdgina Inicial do
Sistema" como atalho, na pdgina “Configuragdes Personalizadas”, ir até o
campo “Agdes” e, em “Acesso rapido a rotina 1, selecionar a opg¢do “Painel do
Advogado”.

v (Y » SIS o

Menu (Alt + m) Configuracgdes personalizadas @]

Voltar

As configuragbes s3o salvas automaticamente ao serem alterados 0s campos.

Privacidade e Seguranca

A yoificagses (pesabilitado
Permite que o Eproc mostre notificagdes relevantes no canto inferior direito da tela

Permite escalher Uma rofina para acesso rpido.

uuuuuuuu

| Painel do Advogado

Acesso rapido a rotina 2
Permite escolher uma rotina para acesso rdpido.

Acesso rapido a rotina 3
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

BotGes no menu *Agdes”

Mostrar os links do menu "Agdes” como botdes.

Exibir botdo "Copiar para colar no Excel”

Exibe botéo na capa do processo que permite copiar dados dteis para confeccdo de calculos, para colar no Excel ou LibreOffice Calc.
Mostrar icones no menu “Agdes”

Exibe icones nos botdes do menu “Acdes’, facilitando a identificagio da opgao desejada entre as diversas disponivels. Atencio: esta preferéncia somente funciona se a
configuragéo do eproc “Botdes no menu Agdes” estiver ativada

Acessibilidade Acessibilidade

Alto contraste nesativadn

(Configurag¢ées Personalizadas - Agdes)

Na pdgina “Configuragdes personalizadas’, o(a) advogado(a) poderd
configurar outros atalhos, de acordo com sua preferéncia. Apds realizar as
configuragdes, pressionar a tecla ‘FS" para atualizar as informagdes.

Realizados os procedimentos descritos, o primeiro Painel do Advogado serd
definido como “Pagina Inicial do Sistema” e o detalhado como “Atalho T
cabendo ao(d) advogado(a) escolher qual painel utilizar para desempenhar
suas fungdes no eproc.

S VIl 01234- ADVOGADO #

Painel do Advogado

B Peticioinicia |4 Uttimas movimentacdes = Relagéo de processos

Senhor Advogado e Senhora Advogada

M A classe AGRAVO DE INSTRUMENTO néio sera disponibilizada para as Turmas Recursais. Isso porque as classes processuais so habilitadas rigorosamente conforme o disposto nas Tabelas Processuais do Conselho
B Nacional de Justiga (TPUs)

(Painel do Advogado - Pagina Inicial do Sistema e Atalho 1)

ATENCAO! De acordo com as orientagdes descritas no ‘item 33 -
Audiéncias’, recomenda-se utilizar o Painel do Advogado detalhado para
acessar informagdes completas sobre audiéncias.
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3.2 Citagbes/Intimagdes

A aba “Citagdes/Intimagdes”, os atos de comunicag¢do sdo classificados em 8
(oito) categorias, listadas verticalmente:

Citagbes/Intimagdes

MG
Tipo Quantidade

Processos com prazo em aberto 5
Processos com prazo em aberto - 0
urgente
Processos pendentes de 0
citagcdo/intimagéo - Urgentes
Processos pendentes de 0
citacdo/intimacéo
Processos pendentes de intimacéo de 0
homologagéo de acordo
Processos pendentes de citagdo - art 0
334 CPC
Processos com intimag&o de pauta 1

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 1

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Aba “Cltagbes/Intimagdes” - Tipos)
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a) Processos com prazo em aberto

Citagoes/Intimagdes

MG
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto « 5
Processos com prazo em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citagdo/intimagao -
Urgentes

Processos pendentes de citagdo/intimag3o 0

Processos pendentes de intimagéo de
homologagdo de acordo

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Processos com intimagdo de pauta

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo ‘Processos com prazo em aberto’)

Este localizador exibird os processos que possuem atos de comunicagdo
com prazo processual em curso e ainda dentro do periodo para
manifestagdo.

Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema abrird uma nova tela
denominada “Processos com prazo em aberto”, que apresentard a lista de
processos com citagdes e intimagdes pendentes. Nessa telo, é possivel
aplicar filtros por rito processual, grau judicial, localidade judicial e evento
de intimagdo.



Processos com prazo em aberto €]

Gerar Planilha  Peticionamento em Bloco  Impimir  Yoltar

Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial

Todos v Todos v Todos v

Evento de Intimagso

=> I3

Lista de Citagbes e Intimagdes Pendentes (1 registro)

+  Dataenvio
8 Processo Classe Assunto 3 Evento e Prazo A 2 InicioPrazo % Final Prazo
= requisigdo

101700 T 70.13.0024
Juize: BHE 82 V.Fm J
Cadastrar Lembrete
Expedida/certificada a intimacéo eletrénica - 18/06/2025 10/07/2025

(m] Requerente INTERDIGAO/CURATELA Nomeacdo Despacho/Decisdo 13/06/2025 17:08:47
15 dias 00:00:00 23:5¢ ™ oo

(Tela ‘Processos com prazo em aberto’)

b) Processos com prazo em aberto - urgente

Citagoes/Intimagoes

MG
Tipo Quantidade

Processos com prazo em aberto 5
Processos com prazo em aberto - urgente ‘ 0
Processos pendentes de citago/intimacgéo - 0
Urgentes

Processos pendentes de citagdo/intimagao 0
Processos pendentes de intimagdo de -
homologagdo de acordo

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Processos com intimagdo de pauta 1
Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 1

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo ‘Processos com prazo em aberto urgente’)

Neste localizador, serdo listados o0s processos que possuem atos de
comunicagdo clossificados como “urgentes’ pela Unidade Judicidria no
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momento da intimagdo ou citagdo, com prazo processual em curso e dentro
do prazo para manifestagdo.

c) Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes

Citages/Intimagbes

MG
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 5
Processos com prazo em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citagdo/intimagio -

Urgentes «

Processos pendentes de citagdo/intimagao 0

Processos pendentes de intimagio de
homologagdo de acordo

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Processos com intimagéo de pauta

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo “Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes’)

Neste localizador, serdo listados os processos que possuem atos de
comunicagdo clossificados como “urgentes’ pela Unidade Judicidria no
momento da intimag¢do ou citagdo, cujos prazos ainda ndo foram abertos.

A abertura do prazo ocorrerd na data considerada como a de publicagdo
no Didrio de Justica Eletrénico Nacional (DJEN).

Apds a abertura do prazo, o processo serd automaticamente transferido
para o localizador “Processos com prazo em aberto - Urgente”.
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d) Processos pendentes de citagdo/intimagdo

Citagbes/Intimagoes

MG
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 5
Processos com prazo em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citagdo/intimagio -
Urgentes

Processos pendentes de citagdo/intimagio ‘ 0

Processos pendentes de intimagdo de
homologagdo de acordo

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Processos com intimagdo de pauta

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tioo “Processos pendentes de citagdo/intimagdo’)

Neste localizador, constar@o os processos que possuem atos de
comunicag¢do cujos prazos ainda ndo foram abertos. A abertura do prazo
ocorrerd na data considerada como a de publicagdo no Didrio de Justiga
Eletrénico Nacional (DJEN).

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrird a tela “Processos
pendentes de citagdo/intimagdo”. Nessa telo, serd exibida uma lista dos
processos com citagdes e intimagdes pendentes de abertura de prazo, com
possibilidade de filtragem por rito do processo, grau judicial, localidade
judicial e evento de intimagdo.

Como a contagem do prazo estard vinculada exclusivamente o data de
publicagdo no DJEN, a opgdo “Abrir prazo” ndo estard disponivel.




eproc

— ’ (VR 11Gamamn - ADVOGE &

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

Lista de Citagdes e Intimagoes Pendentes (3 registros)

N N ~  Data envio . + Final
= Processo Classe Assunto = Evento e Prazo L Inicio Prazo
¥  requisigao v Prazo

100000 2011513.0024

Juizo: BHE 29° V.C. J ‘

Cadastrar Lembrete

) Expedida/certificada a intimagéo 00/06/2025 Aguarda
m) Autor PROCEDIMENTO COMUM CIVEL Responsabilidade Civil  eletrénica 16:0410 publicacdo no
S —— 15 dias DJEN
(@ )
X

(Tela ‘Processos pendentes de citagdo/intimagdo’)

Apds o abertura do prazo, serd registrado um evento no processo
confirmando a intimagdo eletrénica, e o prazo processual passard a fluir.

Além disso, o processo serd automaticomente transferido para o localizador
“Processos com prazo em aberto”.

Para responder a intimag¢do, consultar os procedimentos descritos no tépico
“7 PETICOES INTERMEDIARIAS”
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e) Processos pendentes de intimagdo de homologagdo de acordo

Citagbes/Intimagoes

MG
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 5
Processos com prazo em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citagdo/intimagio -
Urgentes

Processos pendentes de citagdo/intimagéo 0

Processos pendentes de intimagdo de
homologag&o de acordo ‘

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Processos com intimagéo de pauta 1

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo “Processos pendentes de intimagdo de homologagdo de acordo’)

Neste localizador, constardo o0s processos qQue possuem aotos de
comunicagdo realizados pela Unidade Judicidria com o evento especifico de
‘homologagdo de acordo’, cujo prazo ainda n&o foi aberto.
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f) Processos pendentes de citagdo - art. 334 CPC

Citagoes/Intimagoes

MG
Tipo Quantidade

Processos com prazo em aberto 5
Processos com prazo em aberto - urgente 0
Processos pendentes de citagdo/intimagio - 0
Urgentes

Processos pendentes de citagdo/intimagio 0
Processos pendentes de intimagdo de i
homologagdo de acordo

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC ‘ 0

Processos com intimagdo de pauta 1

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo ‘Processos pendentes de citagéo - art. 334 CPC)

Neste localizador, constar@o os processos que possuem atos de
comunicagdo realizados pela Unidade Judicidria com o evento especifico
“‘art. 334 CPC" cujo prazo ainda ndo foi aberto.
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9) Processos com intimagdo de pauta

Neste localizador, constardo o0s processos que possuem aotos de
comunicagdo de intimagdo de pauta de sessdo de julgomento da Turma
Recursal.

Citagbes/Intimagbes

MG
Tipo Quantidade

Processos com prazo em aberto 5
Processos com prazo em aberto - urgente 0
Processos pendentes de citagdo/intimagao - :
Urgentes

Processos pendentes de citagdo/intimagao 0
Processos pendentes de intimacdo de i
homologag&o de acordo

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Processos com intimagdo de pauta « 1

Decursos de prazo nos dltimos 30 dias

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo “Processos com Intimagdo de Pauta'))
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h) Decurso de prazo nos ultimos 30 dias

Citagbes/Intimagdes

MG
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 5
Processos com prazo em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citagdo/intimago -
Urgentes

Processos pendentes de citagdo/intimagao 0

Processos pendentes de intimagdo de
homologag&o de acordo

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0

Processos com intimagio de pauta

Decursos de praze nos Gltimos 30 dias -

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo ‘Decurso de prazo nos ultimos 30 dias’)

Neste localizador, constardo os processos em Qque houve ato de
comunicagdo, mas ndo houve manifestagdo por parte do(a) advogado(a) no
prazo de 30 (trinta) dias contados da abertura do prazo processual.

3.3 Audiéncias

A oba “Audiéncias” permite consultar as audiéncias futuras, incluindo as
designadas, redesignadas, prorrogadas e adiadas. Ao final da abag, o
sistema exibird a data e o hordrio da préxima audiéncia do(a) advogado(a).
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Audiéncias/Foruns de Conciliagtes/Pericias :
Audiéncias Foruns de Conciliagbes Pericias
Situagdo Quantidade

Audiéncias Futuras @ 1

Audiéncias Futuras de Conciliag3o @ 1

@ Proxima audiéncia: quarta-feira, 31/07/2024 - 14:00

(Aba ‘Audiéncias’)

Ao clicar na quantidade, serd aberta uma nova tela denominada ‘Audiéncias
Futuras® ou ‘Audiéncias Futuras de Conciliagdo", contendo informagdes
pertinentes, como nUmero do processo, tipo de evento, local, daota e hora,
além de eventuais observagoes.

o]

Audiéncias Futuras (Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada, Antecipada) €]

Lista de Audiéncias (1 registro)

Nuamero Processo Evento 2 Local DataiHora ‘Observagao

10 8.13.0024 Sala:
(8 Vara de Familia da Comarca de Belo Horizonte) GABINETE - Audiéncia 8° Vara Familia BH
Autor

-REQUERENTE Audigncia de instrugéo e julgamento designada Inicio

24/06/2025 09:00-00
Previséo Término
24/06/2025 09:30:00

Réu
- REQUERIDO

(Tela Audiéncias Futuras’)

ATENCAO! Até que seja implementada melhoria sistémica, a consulta das
audiéncias realizadas e ndo realizados deverd ocorrer no Painel do
Advogado detalhado disponivel no “Menu”, considerando que o Painel do
Advogado Inicial (fJ) ainda ndo contempla essas informacgdes, conforme

descrito no tépico ‘3.7 Configuragbes dos Painéis disponiveis”.

Assim, para acessar as informagdes sobre audiéncias (futuras, realizadas,
canceladas e ndo realizadas), clicar em “Painel do Advogado Detalhado’,
disponivel no “Menu”. Em seguida, clicar no icone “+" referente 0 audiéncia,

conforme a seguir:
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E’MG MG A E‘

Pesquisar no Menu (Alt + m) N
4 Sessoes de Julgamento

Menu Textual

Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutorias 4 Recursos do Tribunal
Consulta Processual
Mensagens
= Audiéncia
Movimentag&o Processual
Situagdo Quantidade de Audiéncias

Painel do Advogado Detalhado

Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada, Antecipada) 1
Paradas do Sistema

Audiéncias Realizadas (Audiéncias Realizadas) 0
Petigéo Inicial

Audiéncias N&o Realizadas (Canceladas,N&o Realizadas) 0

Petigdo/Movimentacéo

Audiéncias Futuras de Conciliagéo(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada,
Relatérios Antecipada)

Substabelecimento Audiéncias Realizadas de Conciliag#o (Audiéncias Realizadas) 0

Tabelas Basicas Audiéncias N&o Realizadas de Conciliagdo (Canceladas,N&o Realizadas) 0

Temas Repetitivos

(Painel do Advogado Detalhado - Aba ‘Audiéncia’)

3.4 Recursos do Tribunal

Nesta abaq, estardo disponiveis os Agravos de Instrumento distribuidos pelo
advogado ou advogada no TUMG.

|Recursos do Tribunal |

Tipo Quantidade

Agravo de Instrumento Distribuido 5

(Aba “Recursos do Tribunal’)

Observagdo: Os Agravos de Instrumento protocolados junto & Turma
Recursal ndo serdo exibidos nesta aba do Painel do Advogado.

Ao clicar na quantidade, o sistema abrird a pdgina “Agravo de Instrumento

Distribuido”, que fornecerd informagdes pertinentes ao agravo, como o
numero e a data da distribuigdo.



Agravo de Instrumento Distribuido

@
Voltar

Lista de Agravo de Instrumento Distribuido (2 registros)

* Processo

Nimero do Agrave

+ Data da Distribuigio do Agravo

101 2.8.13.0024
Juizo: BHE 8° VFm J
Autor
- REQUERENTE
Reéu
- REQUERIDO
101 1.8.13.0024
Juizo: BHE 8° VFm J
Autor
/- REQUERENTE
Réu
- REQUERIDO

200

20044

23/06/2025 15:22:36

23/06/2025 15:20:05

(Tela Agravo de Instrumento Distribuido’)

3.5 Sessdes de Julgamento

Nesta abaq, o(a) advogado(a) poderd consultar os processos que estdo em

pauta nas Turmas Recursais.

Sessoes de Julgamento

Tipo

Quantidade

Processos em pauta

0

3.6 Area de Trabalho

(Aba ‘Sessbes de Julgamento’)

Nao aba “Area de Trabalho', ficarGo disponiveis as “Pendéncias’ do(q)

advogado(a) e informagdes acerca do “Substabelecimento”.
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| Area de trabalho |

\ 4

Pendéncias Substabelecimento
Tipo Quantidade
Processos pendentes do advogado 2
Movimentagdes/peticdes pendentes para advogado 2

\ 4

(Aba “Area de trabalho” - Pendéncias e Substabelecimento)

3.6.1. Pendéncias

Em “Pendéncias”, ficardo disponiveis os “Processos pendentes do advogado”

e as “Movimentagdes/petigcdes pendentes para advogado”.

| Area de trabalho |

\ 4

Pendéncias Substabelecimento
Tipo Quantidade
Processos pendentes do advogado 2
Movimentagoes/peticbes pendentes para advogado 2

(Aba “Area de trabalho” - Pendéncias)

Q) Processos pendentes do advogado

Neste tipo, seréo listados os processos em que o(a) advogado(q) iniciou o

peticionamento eletrénico e, na etopa S de 5, clicou em “Salvar para

Distribuicdo Futura", conforme orientado no tépico 4 Como Distribuir

Processos no eproc”.
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Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema abrird a pdgina
“PeticSes Iniciais Pendentes de Distribui¢do”, exibindo as peti¢gdes iniciais j&

preparadas.

Na coluna ‘Agdes”, o(a) advogado(a) poderd clicar em “Carregar dados da
peticdo” ([@) para consultar os dados gravados ou em “Excluir Petigdo" ( #f)

para deletar a petigcdo.

A distribuicdo das petigdes preparadas poderd ocorrer individualmente ou
em lote. Para realizar a distribui¢do, selecionar q(s) caixa(s) de selegdo
correspondente(s) ao(s) processo(s) desejado(s) e clicar em “Distribuir”.

= § v 8 ADVOGE & .3 (2]
Petigoes Iniciais pendentes de distribuigao @

» Distribuir ~ Voltar

Lista de Peticdes Iniciais preparadas (2 registros)

Autor Réu Assunto < DatadaCriacdo =< Criado por Acdes

ESTADO DE MINAS GERAIS, Prestagéo de Contas 23/06/2025 [ g

15:35:28 (MG )

S . Bem de Familia Legal 20z L T T T ke

15:33:51 (MG ) . f

Distribuir ~ Voltar

(Tela “Peticbes iniciais pendentes de distribuicdo - A¢ées)

ATENCAO! Na aba “Processos Pendentes do Advogado’, estardo disponiveis

apenas as petigcdes que foram salvas pelo(a) advogado(a) na etapa S de S do
peticionamento eletrénico. Se o(a) advogado(a) ndo clicar em “Salvar para
Distribuigdo Futura®, mesmo apds preencher todas as etapas, o
peticionamento ndo serd salvo.

b) Movimentagdes/peti¢des pendentes para advogado

Neste localizador, seréo listados os processos em que o(a) advogado(a)
iniciou uma movimentagdo ou peticdo intermedidria e clicou em “Preparar
Movimenta¢do”, na tela “Movimentagéo Processual’, conforme descrito no

topico 7 Peticbes Intermedidrias”.
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Ao clicar sobre a quantidade, o sistema abrird a pdgina “Movimentagdes

Pendentes”, que exibird as movimentagdes/peticdes ainda pendentes de
peticionamento.

Na coluna ‘Agbes”, o(a) advogado(a) poderd clicar em “Carregar dados da
peticdo” ([g) para consultar os dados gravados ou em “Excluir Petiggo” ().

e

O peticionamento das movimentagdes/peti¢cdes preparadas poderd ocorrer
individualmente ou em lote. Para isso, selecionar q(s) caixa(s) de selegdo
correspondente(s) ao(s) processo(s) desejado(s) e, apds, clicar em “Peticionar”.

MovimentagGes pendentes ©)
‘ Peficionar | = Voltar
Abrir os processos selecionados em abas/janelas
Lista de Movimentagdes preparadas (2 registros):

* Processo * Evento ~ Data da Criacdo % Preparado por s DataP:ai:gl ko Acdes

O | 10 13.0024 :EEEAO -DESISTENGIADA 530612025 15:43:20 (MG ) mpL D

O] 10 13.0024 PETICAO 23/06/2025 15:42:42 (MGZ2i0) Q= 4=
Abrir os processos selecionados em abas/janelas

Peticionar | = Voltar

(Tela ‘Movimentagbes pendentes” - Ages)

ATENGCAO! Na aba “Movimentagdes/peticdes pendentes para advogado”,
estardo disponiveis apenas as movimentagdes/peticdes que foram salvas
pelo(a) advogado(a) na tela “Movimentagdo Processual’. Se o(a) advogado(q)
ndo clicar em “Preparar movimentagdo®, a movimentagdo/peticdo ndo serd
salva.

3.6.2. Substabelecimento

Nesta abaq, estardo disponiveis os processos com substabelecimentos
recebidos nos ultimos 30 (trinta) dias e processos substabelecidos pelo(q)
advogado(a) nos ultimos 30 dias.
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Area de trabalho

$

Pendéncias Substabelecimento

Tipo Quantidade

Recebidos nos dltimos 30 dias 15

Substabelecidos nos dltimos 30 dias 3

(Aba “Area de trabalho” - Substabelecimento)

Ao clicar na quantidade referente ao tipo “Recebidos nos ultimos 30 dias”, o
sistema abrird a tela “Substabelecimentos recebidos nos ultimos 30 dias".

Da mesma forma, oo clicar na quontidode referente oo tipo
“Substabelecidos nos Ultimos 30 dias", o sistema abrird a tela
“Substabelecidos nos ultimos 30 dias". Em ambas as telas, constardo as
informagdes pertinentes do substabelecimento recebido ou realizado, como
nUmero do processo, nome da parte, tipo, substabelecido/substabelecente e
data.

Os procedimentos para realizar substabelecimentos, com ou sem reservas,
estdo descritos no tépico 7 Como realizar substabelecimento com e sem

reservas”.

4. COMO DISTRIBUIR PROCESSOS NO EPROC

Antes de iniciar a distribuicdo de processos, o advogado ou a advogada
deverd verificar se o eproc jd estd implantado na comarca em que deseja
distribuir o processo.

Conforme a Portaria Conjunta n°® 1.720/2025, que regulomenta a utilizagdo
do eproc no dmbito do Tribunal de Justica de Minas Gerais, a implantagdo e
expansdo do sistema ocorreréo de forma gradual, sequindo cronogroma e
regras especificas definidas em ato conjunto da Presidéncia do TUMG.
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A partir da implantagdo do eproc na unidade judicidria:

- O qjuizomento de novos processos deverd ocorrer exclusivamente por

meio desse sistemaq;

Caso a implantagdo abranja apenas determinada competéncia, novos
processos nessa competéncia deverdo ser ajuizados somente no
eproc;

Peticbes intermedidrias, incidentes e recursos relacionados a
processos jd em tramitagdo no eproc devem ser protocolizados pelo
proprio sistema;

Os processos eletrénicos ajuizados antes da implantagdo do eproc na
unidade judicidria ou de competéncia ndo abarcada pela implantagdo
continuardo tromitando no sistema legado, até que, na primeira
hipdtese, seja autorizada o migragdo, e, na segunda, 0 eproc seja
implantado na competéncia remanescente e haja autorizagdo para a
migragao;

Os incidentes processuais em apartado e as agdes conexas de
processos eletrénicos dos sistemas legados que vierem a ser ajuizados
apds a data da implantagdo do eproc deverdo ser distribuidos
exclusivamente nesse sistemaq;

ATENGCAO! DISTRIBUICAO NAS TURMAS RECURSAIS

As Turmas Recursais exigem ateng¢do especial, pois nem todas as comarcas

incluidas nos ciclos de expansdo possuirdo as respectivas turmas

implaontadas no eproc.

A Portaria Conjunta n® 1.711/2025 determina:

- Processos em tramitagdo no PJe nas unidades jurisdicionais dos

Juizados Especiais serdo remetidos as Turmas Recursais pelo préprio
sistema, oté que sejo autorizada a migragdo de processos e
implantado o sistema eproc nas referidas turmas;
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-> Caso o processo esteja tramitondo no sistema eproc, em unidade
jurisdicional do juizado especial, e deva ser remetido G turma recursal
em que o referido sistema ainda ndo tenha sido implantado, a
remessa deverd ser realizada por malote digital, oté o efetiva
implantagdo do sistema. Nesses casos, o recurso serd inserido no
sistema PJe da turma recursal e, apds julgomento, as pegas
produzidas serd&o devolvidas por malote digital para a unidade
jurisdicional de origem;

Ag¢bes originarias
As ag¢des origindrias civeis da turma recursal deverdo ser interpostas:

-> No sistema eproc, quando relacionadas a processos em tramitagdo
nesse sistemaq;

- No sistema PJe, quando relacionadas a processo em tramitagdo nesse
sistema.

EXCECAQ! Contudo, a regra mencionada ndo se aplica integralmente as

comarcas que ainda ndo possuem Turma Recursal implantada no eproc.

Nesses casos, a distribuicdo de ag¢des origindrias, como Agravo de
Instrumento e Mandado de Segurangao, deverd ocorrer exclusivamente no

PJe, ainda que o processo de origem tramite no eproc.

Embora o sistema eproc disponibilize as a¢gdes “Agravo de Instrumento TR" e
‘Mandado de Seguranga® nos autos digitais que tramitom no JESP, a
tentativa de uso resultard em erro enquanto a respectiva Turma Recursal
ndo estiver implantada no eproc. Assim, até que ocorra a implantagdo, o(a)
advogado(a) deverd realizar o protocolo no PJe, indicando no caompo
“Processo Referéncia” o niumero do processo em tramita¢do no eproc.
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4.1 Distribuicdo sem Apoio por Inteligéncia Artificial

Para distribuir processos no eproc, no Painel do advogado:

1. Clicar no botdo “Petigdo Inicial’ disponivel no Painel do Advogado; ou

2. No “Menu’”, clicar em “Petigdo Inicial”.

= & v [[E

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual

Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutorias
Consulta Processual
Mensagens

Movimentagdo Processual
Painel do Advogado Detalhado
Paradas do Sistema

Petiggo Inicial

Peticdo/Movimentagéo

Relatérios
Substabelecimento
Tabelas Basicas
Temas Repetitivos
Tutorial

Usudrios

Guia de desenvolvimento

-ADVOGE =

Painel do Advogado

Citagdes/Intimagdes

MG TIMG

Tipo

Processos com prazo em aberto

— Processos com prazo em aberto -

urgente

Processos pendentes de
citacdo/intimacédo - Urgentes

Processos pendentes de
citagdo/intimagdo

Processos pendentes de intimagéo
de homologagéo de acordo

Processos pendentes de citagdo -
art 334 CPC

Decursos de prazo nos ultimos 30

Quantidade

0

0

0

0

0

0

» B Peticao inicial

Féruns de Conciliagées/Pericia:

Audiéncias Féruns de Conciliagdes

Situagdo
Audiéncias Futuras ®

Audiéncias Futuras de Conciliagdo @

@

|4 Ultimas movimentagdes = Relacdo de processos

Pericias

Quantidade
1
1

@ Préxima audiéncia: segunda-feira, 23/06/2025 - 15:30

Recursos do Tribunal

Tipo

Agravo de Instrumento Distribuide

Quantidade

1 v

(Painel do Advogado - Peti¢@o Inicial)

O sistema abrird a tela “Peticionamento Eletrénico’, que é dividida em 5
(cinco) etapas:

a) Etapa 1de 5 -Informagdes do Processo

Preencher as informag¢des preliminares: cidade onde desejo entrar com a
ac¢do, rito, dreq, classe processual, nivel de sigilo e valor da causa. Caso o
processo a ser distribuido seja incidental, preencher também o campo
“Processo Origindrio”.

As closses disponiveis no eproc correspondem as classes constantes nas
Tabelas Processuais Unificadas (TPUs) do CNJ. Em caso de duvida sobre

qual  classe

utilizar,  consultar as tabelas  disponiveis em:

https://www.cnj.jus.br/sgt/consultao_publico_classes.ohp



https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
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=@ w " o]
Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo ®@
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
» Cancelar
Informagdes Preliminares
Desejo entrar com a agio em: Valor da Causa: (R$) (Somente nimeros)
Belo Horizonte v
Rito: [ Nao se aplica [ Valor de Algada

JUIZO COMUM v
+ Incluir outros advegados
Area:
Civel v
Classe processual:
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL v
Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v

Processo Originario:

Juizo:

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo’)

ATENCAO! Nas classes de Familio, é obrigatéria a atribuicdo de sigilo do
processo, no minimo, de nivel 1.

Para protocolar processos no Juizado Especial Civel e na Turma Recursal
Civel, selecionar, no campo “Rito*, a opgdo “JUIZADO ESPECIAL ESTADUAL".

Ressalte-se que, embora exista o checkbox “Renuncia valor excedente a 60
saldrios minimos" no campo “Valor da causa®, os limites legais sdo os
seguintes:

- Juizados Especiais Civeis Estaduais: aoté 40 saldrios minimos,
conforme art. 3°, |, da Lei n°® 9099/95;

- Juizados Especiais da Fazenda Publica: até 60 saldrios minimos.

Portanto, o advogado deverd observar que o valor da causa ndo pode
ultropassar esses limites, cabendo & unidade judicidria conferir essa
informa¢do no momento da triagem.
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Peticionamento Eletrdnico (1 de 5) - Informag&es do processo

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
Apoio por Inteligéncia Artificial @
Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a a¢do em: Valor da Causa: (R$) (Semente nimeros)

Belo Horizonte v

Rito: [J N&o se aplica [ Renuncia valor excedente a 60 salarios minimos. [ Valor de Algada
JUIZADO ESPECIAL ESTADUAL « v + Incluir outros advogados

Area:
- Selecione uma area - ~

— Selecione uma drea —

Juizado Especial Civel

Juizado Especial da Fazenda Publica
Pré-Processual

Turma Recursal Civel

(Tela “Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagées do Processo’)

Em caso de distribui¢cdo incidental, digitar o nimero do processo origindrio
que tramita no SISCOM, PJe ou no eproc e, em sequidq, clicar na tela. Feito
isso, 0 juizo serd automaticamente preenchido, sem possibilidade de edi¢do.
Para adicionar processos relacionados, clicar no botdo “Adicionar Processos
Relacionados”.

|Processo Originario: |

1002059-92.2024.8.13.0024

Adicionar Processos Relacionados .
Juizo:

18 Vara de Feitos Tributarios do Estado da Comarca de Belo Horizonte

(Adicionar Processos Relacionados)

ATENCAO! Caso o usudrio selecione a drea JESP, ao informar o nimero do
processo de origem, o sistema apresentard como juizo o vara em que o
processo tramitou no 1° grau. Caso o usudrio selecione a drea Turma

Recursal, o sistema apresentard o érgdo julgador da TR em que o processo
tramitou.
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Em algumas classes, como por exemplo Execugdo Fiscal, em vez do valor da
causao, € exigido o preenchimento do valor total da CDA. Nesse caso, o
advogado deverd informar o valor no campo “Valor total da CDA" e, em
seguida, clicar em “Adicionar CDA".

cni.nr Total CDA: {RS} (Somente numeros)

480.000,00

Previsdo de Custas:

Clique no botio abaixo para adicionar CDA ou Numero Administrativo. |RaclEEUEIReY

+ Incluir outros advogados

(Botéo ‘Adicionar CDA")

Na tela “CDA® preencher os campos correspondentes ao “Numero CDA" ou
‘Numero Administrativo®”. Apds o preenchimento, clicar em “Incluir" e, em
seguida, em “Salvar”.

Fechar

Nimero CDA: Numero Administrativo:
Tributo Fiscal: Série:
Data da Origem: Valor Mogda: Valor UFIR:
m
Status CDA (caso ndo encontre o Status, selecione 'Sem Informagao) :
Valor CDA:

[ nctair | B

N° CDA N° Administrativo Tributo Fiscal Status Data Origem Vir Moeda Vir UFIR Vir CDA Agdes

‘ Fechar

L s

(Tela ‘CDA")

Para incluir outros advogados, clicar em “+ Incluir outros advogados”.
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eproc
0es do processo @
’ Cancelar
cnﬁ..nr Total CDA: (R$) (somente nimeros)
I 480.000,00

Previsdo de Custas: [object
L XMLDocument]

- Clique no bot&o abaixo para adicionar CDA ou Numero Administrativo. [GCIELUEIWIEY -

+ Incluir outros advogados | «

Relacionar outro advogado no processo:

- Login/OAB: «

Advogados que serdo relacionados no processa:

Lista de Usuarios (0 registros):

Usuario Agoes

(Campo “+ incluir outros advogados’)

Apds preencher as informagdes do processo, clicar em “Proxima” para
avangar para o etopa 2 de 5.

b) Etapa 2 de 5 - Assuntos

Nesta etapaq, o(a) advogado(a) deverd selecionar os assuntos pertinentes ao
processo que estd sendo distribuido.

O cadastro deve ser iniciado pelo assunto principal, relacionado ao direito
material descrito nos fatos, fundamentos e pedido. O assunto selecionado
deve ser o mais especifico possivel e, se necessdrio, poderdo ser
adicionados assuntos complementares, para garantir a correta
classificagdo do processo.

As instrugdes sobre o preenchimento dos assuntos serdo exibidas no campo
“Instrugdes”, assim que o(a) advogado(a) acessar a etapa 2.
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A busca pelo assunto principal poderd ocorrer pelo cédigo do assunto, por
palavras ou expressdes contidas no descritivo, ou por palavras e expressdes
contidas nas informagdes do glossdario de cada assunto. Informar o
parémetro para busca e, em seguido, clicar em ‘Filtrar”,

= & - [T Y

Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
anterior [EEMRRRY cancelar

Selecionar Assunto Principal Instrugées
@Assunto O Glossario ’ - Cadastre por primeiro o assunto principal. € o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.
. P trar os assuntos o i i. ério,utilize os assunios complementares paramelhor classificacio do processo
IPTU I Jicly Pesquisar | Limpar - Utilize o assunto do ramo do do houver diferentes assuntos com temnos ou expressaes idénticas
& 4| %

R Assuntos selecionados
4 [ DIREITO TRIBUTARI

4 [ Impostos
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano 'z it d

iarcar/Desmarcar como favorito Inc

Assunto Principal:

Selecione o assunto na arvore e clique em ncluir

Incluir | Limpar

Anterior W cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos®)

Para consultar o glossario do assunto, colocar o mouse sobre o icone “ i

Para favoritar ou desfavoritar um assunto, clicar no icone
“Marcar/desmarcar como favorito" (7).

Ao clicar sobre o assunto principal, o sistema exibird o glossario, a norma e
o artigo correspondentes. Além disso, de acordo com o assunto selecionado,
novas instrugdes serdo exibidas na aba “Instrugdes”.

= o « (SIS Y

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ’ ®

Informages do processo >> Assuntos Partes Autoras Documentos

Selecionar Assunto Principal Instrugbes
@assunto O Glossario -Na execuco fiscal de divida ndo tibutdri, a peticio deverd ser cadastrada Divida Ativa ndo-
- Na classificag3o de execugBes fiscais de tributos, a petigio deverd ser cadastrada com o assunto Divida Ativa Tributdria & complementada com os assuntos da
1PTU Pesquisar  Limpar <
4 4] gls Assuntos selecionados
4 [IDIREITO TRIBUTARIO Assunto Principal:
4 Impostos ¥ IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano -3/t
Incluir | Limpar
Discussdes a respeito da incidéncia sobre a propriedade a

posse ou o dominio i predial e teritorial urbanos, a
progressividade de sua aliquota ou a imunidade reciproca em

Anterior Ccancelar
bens iméveis alugados a tercsiros.

Assunto pode ser principal? © Sim  Néo

Discussdes a respeito da incidéncia sobre a propriedade a posse

CF 1988; CTN; Sum 580 STF; Sum 668 STF; Sum 724 STF; Sum ou o dominio (il predial e territorial urbanos, a progressividade
166 ST, , desuaaliquota ouaimunidade reciproca em bens iméveis

‘ alugados a terceiros.
156,1;32 234,

“

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos®)
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O assunto principal poderd ser incluido de duas formas:

1. Clicar em “Incluir assunto” (= ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo “Incluir® da aba “Assuntos

selecionados”.

jusbr | A EEEESINS ©

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Selecionar Assunto Principal
OAssunto @ Glossario

4 4| B | &

Pesquisa por palavras/expressdes contidas no glossério dos assuntos

4 [CDIREITO TRIBUTARIO

Impostos ¥

IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano ;'_i/.%

Incluir assunto

Instrugbes
- No cadastramento de processos tributérios, o tibuto em espécie deve ser, preferencialmente, acrescida dos assuntos listados nos arupos “Limitades ao Poder de
Tributar’, “Obrigagdo Tributéria" e "Crédito Trbutaric’, , assim, 5o do opedido tributo.
-0s grupos, 56 paderdo ser 1ipo tributério

Assuntos selecionados

Assunto Principal:

IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

‘ Incluir | Limpar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos” - Assunto Principal)

Apds incluir o assunto principal, a teloa serd otualizada e o sistema

possibilitard a inclusdo de demais assuntos ou assuntos complementares.

Para incluir demais assuntos ou assuntos complementares:

1. Clicar em “Incluir assunto” (= ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo “Incluir® da aba “Assuntos

selecionados”.

= ’ ve Ve -ADVOG! ¢

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Selecionar Demais Assuntos

@ assunto O Glossério

& & | B | "

Informe 0 assunto ou © codigo para busca

» [-IDIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
» [DIREITO DO CONSUMIDOR
» [UDIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
4 [LIDIREITO TRIBUTARIO
» L Contribuicdes
» [ Crédito Tributario
Divida Ativa
GATT - "Acordo Get
Impostos 77 ]
» [ Limitacdes ao Poder de Tributar
» [ Obrigaao Tributaria
» [ Procedimentos Fiscais

Incuir assunto 1S & COméreio’

>[5 Processo Administrativo Fiscal
» [ Regimes Especiais de Tributagéo
Taxas
» IQUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAQ

$ °
Instrugdes

- No cadastramento de processos tributérios, o tributo em espécie deve ser, preferencialmente, acrescido dos assuntos listados nos grupos “Limitagdes ao Poder de
Tributar”, "Obrigacéo Tributéria® e “Grédlito Tributério’, , assim, & o pedido tributo.
-0s assuntos dest & 1ipo tributério

Assuntos selecionados
Outro Assunto:

Selecione o assunto na arvore e clique em ‘Incluir

Incluir  Limpar

Assunto Principal Agdes

030211 - IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO ) X
Demais Assuntos Incluidos Agbes
0312 - DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO i X

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos” - Assunto Complementar)
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Observagdo: Os assuntos complementares sdo aqueles marcados como
‘assunto complementar” nas Tabelas Unificadas do CNJ (TPUs) e aqueles
criados pelo TUMG.

Caoso o sistema identifique que existe mais de uma competéncia possivel
para ofs) assunto(s) escolhido(s), o campo “Competéncia” ficard disponivel
para selegdo.

Se for selecionado um assunto genérico, as competéncias possiveis ficardo
disponiveis para selegdo. Por outro lado, se for um assunto exclusivo, as
competéncias ndo ficardo disponiveis para selegdo.

= o « [En Y

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ’ (@]

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos
Anterior | E{ONRIEE| Cancelar

ialmente, acrescido dos assuntos listados nos grupos “Limitagdes ao Poder de
a tributo.

Selecionar Demais Assuntos Instrugoes
- No cad:

®Assunto O Glossario

& A B | %

tipo tributiio

Assuntos selecionados

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO Outro Assunto:
DIREITO DO CONSUMIDOR Selecione 0 assunto na rvore € clique em ‘Incluir
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
4 [ DIREITO TRIBUTARIO Incluir | Limpar
4 I Contribuigdes
Contribuigdes de Melhoria
Contribuigbes Especiais 0312 - DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO & X
Contribuigdes Previdenciarias
Crédito Tributario
Divida Ativa
GATT - "Acordo Geral sobre Tarifas e Comércio"
4 [ Impostos
ICMS/ Imposto sobre Circulag@o de Mercadorias Feitos Tributarios Municipais
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano

Assunto Principal Agdes

Taias
QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAO

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos” - Competéncia)

Apds selecionar o(s) assunto(s), clicar em “Préoxima” para avangar para a
etopa 3 de 5.

c) Etapa 3 de S - Partes (autores)

Nesta etapa, o(a) advogado(a) deverd proceder o cadastro da(s) parte(s)
autora(s).

No momento de localizar a parte, hd trés “tipos de pessoa” para selegdo:
entidade, pessoa fisica e pessoa juridica.
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Pessoa Fisica ou Juridica

Ao selecionar o “Tipo de Pessoq" como pessoa fisica ou juridica, inserir o
CPF/CNPJ. E recomenddvel que a consulta do(a) autor seja através do CPF
ou CNPJ, considerando a integragdo que o sistema eproc faz com a Receita
Federal, buscando todos os dados da parte.

E possivel também buscar a parte autora pelo nome. Contudo, essa busca
pode ndo retornar todos os dados da parte, cabendo ao(a) advogado(a)
realizar a conferéncia dos dados antes de realizar a inser¢do da parte.

Apds inserir o CPF/CNPJ ou nome, clicar em “Consultar”.

-ADVOGE = E|

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) 0]

Consultar  Novo < Anterior WEGUUCEN Cancelar

Tipo Pessoa: CPF: [] Sem CPF: Outros Documentos: Agbes

Informagées do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Consulta

Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo ~

mp-Pesquisar pelo nome:

[Es] <

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Tipe
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Representagio Justica Gratuita  Agbes

Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)’)

Pessoa fisica/juridica ndo cadastrada

Se o pessoa ndo possuir cadastro no eproc, o sistema enviard uma
mensagem informando a inexisténcia do registro. Clicar em “OK".

eproclg.fjmg.jus.br diz

Mao existe registro de pessoa com o CPF informado.
Os dados informados originam-se do Cadastro de Pessoas Fisicas.
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No telo “Codastro de Pessoa Fisica" ou “Cadastro de Pessoa Juridica”®, os
principais dados pessoais e o enderegco serdo preenchidos
automaticamente, de acordo com os dados constantes no banco de dados
da Receita Federal. Caso algum dado essencial ndo venha preenchido, o(q)

advogado deverd inseri-lo manualmente.

=9« # o]
Cadastro de Pessoa Fisica @

» Voltar

CPF: 0 1
Nome: Incluir nome social

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profisséo:

Feminino v Gasado v 21/08/1953 . Funcionério Pablico

Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:

N&o v N&o informado v N&o informado v

Nacionalidade: Naturalidade:

Brasileira v MG v | Belo Horizonte v

Nome Méae: Nome Pai:

Tipo de deficiéncia: Data do Parto:
[J Pessoa com deficiéncia Escolha o tipo de deficiéncia = [ Gestante/Puérpera/Lactante [+ ]
Escolaridade: Complemento:

Escolha o nivel de escolaridade v

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica’)

Cadastro de Pessoa Juridica 0]

» ‘ Voltar |

CNPJ: 0 18
Razdo Social:

Nome Fantasia:

Atividade Econdmica Principal (CNAE):
TRANSPORTE RODOVIARIO DE CARGA, EXCETO PRODUTOS PERIGOSOS E MUDANGAS, INTERMUNICIPAL, INTERESTADUAL E INTERNACIONAL Listar Tedos

Enderego(s)
Tipo CEP:
Residencial ~ Q
Logradouro: Numero: Complemento: Bairro:

Pais: UF: Cidade:

BRASIL v MG v =4

(Tela “Cadastro de Pessoa Juridica’)

Para incluir “Nome Social* de pessoa fisica, basta clicar em “Inserir Nome

Social”.
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Cadastro de Pessoa Fisica

CPF: 07777 7= ™

Nome:
I

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento:
Feminino ~ Casado v 21/08/1953

Auto Declarado LGBTI:
Néo v

Nacionalidade:

Brasileira

Nome Mae:

Identidade de O uso do nome social pelas pessoas trans, travestis e iransexuais & um direito humano e fundamental garantido pela Constituico

Néo inform

ER -

Incluir nome social

@

oltar

Nome Social

Nome social é aquele adotado pelas pessoas trans, travestis € transexuais usuarias dos Servicos judiciarios. O nome social & feito por
autodeclaracdo e por meio dele essas pessoas se identificam e sdo reconhecidas na sociedade. N3o se confunde, portanto, com
apelidos, alcunhas, nomes de fantasia, nomes comerciais, nomes religiosos, titulacdes profissionais. académicas ou de qualquer ordem.

Federal de 1988, conforme reconhecido pelo Supreme Tribunal Federal e regulado pelo Conselho Nacional de Justica (Resolugio n®
270/2018). Ao optar por exercer seu direito fundamental & utilizacsio do nome social, ele passara a CONStar nos registros processuais
disponiveis ao plblico em geral. © nome do registro civil somente sera visuali pelos es No processo e
servidores da unidade em que tramita o processo. O nome do registro civil sera precedido de “registrado(a) civilmente como™.* O nome:
constante do registro civil podera ser utilizado nas comunicacées dirigidas a 6rgéos externos quando, ndo havendo espaco especifico
para registro de nome social, se verifigue que o use do nome social podera acarretar prejuizo & obtencdo do direito pretendido. O nome
social pode ser incluido a qualguer tempo. J4 a sua alteracdo depende de requerimento a Secretaria Judicial. O nome social informado
passara a constar em todos oS registros da pessoa junto ao Processo eletrénico

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica” - Incluir nome social’)

O sistema abrird o campo “Nome Social® para preenchimento:

Cadastro de Pessoa Fisica

@

Feminino v Casado v 21/08/1953

Auto Declarado LGBTI:

Identidade de Género:

CPF. 07" 1

Nome: Incluir nome social
I

Nome Social

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profiss&o:

Funciondrio Pablico

Orientagdo Sexual:

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica”- Campo ‘Nome Social’)

E obrigatério inserir pelo menos um enderego para a parte autora. Apds,

clicar em “Incluir”.

Enderego(s)
Tipo CEP:

Residencial 30190-030 Q

Logradouro:
Rua Goias 253

Pais:
BRASIL

Observag#o:

() Intema [ Listar Inativos

Tipo Enderego

Nmero:

Gomplemento: Bairro:
Centro

UF: Cidade:
Belo Horizonte

* LT Limpar

Cidade Observagdo Ativo? Agdes

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica” - Campo ‘Endere¢o’)

Conferir os dados e, em seguida, clicar em “Salvar”.
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Cadastro de Pessoa Fisica @

=) £33 -

Apds salvar, a pessoa constard em “Resultado(s) da busca" na tela
“Peticionamento Eletrénico”. Clicar em “Incluir®.

ADVOGE # EI

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) 0]
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior m Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (] Sem CPF: Outros Documentos: Agdes
Pessoa Fisica v ~ Escolha o Tipo >

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:
Partes localizadas 1

Pessoa CPF/CNPJ Nome / Razdo Social Informagdes Extras Principal Agdes

Fisica 07 1 TESTE NOME SOCIAL Data Nascim.: 21/08/1953 - Mée: Sim v »

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)” - Botdo ‘Incluir’)

Pessoa fisica/juridica cadastrada

Caso a pessoa ja possua cadastro no eproc, ndo serd necessario realizar o
cadastro conforme demonstrado no tépico acima. Apds inserir o CPF/CNPJ
e “Consultar’, o sistema listard a pessoa em “Resultado (s) da Busca". Apds,
clicar em “Incluir”.

O sistema exibird a parte no campo “Partes a utilizar neste ajuizamento”.
Para adicionar enderego e/ou contato, clicar no icone “Adicionar Enderego e
Contato” ().

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) O}

Informagges do processo »> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:
PessoaFisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Adicionar

Nome CPF /CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representago Enderego Agdes

jonar Endereco
AUTOR Néo Definir (Opcional) 56 Requerida v fy X

Ver totalizador de partes




eproc

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Partes a utilizar no ajuizamento - [cone ‘Adicionar
Enderego e Contato’)

No nova jonelo “Cadastro de Enderego e Contato”, para cadastrar um
enderego, preencher os seguintes campos: Tipo (residencial ou comercial),
CEP, Logradouro, NUmero, Complemento, Bairro, UF e Cidade.

Se for o caso, marcar também o checkbox “‘Favorito®, para indicar & unidade
judicidria que aquele é o enderego principal da parte.

Cadastro de Endereco e Contato - @]
Cadastro de Enderegos
Tipo* «fmm CEP*« ' Logradouro « Numero* ‘
Residencial v Rua dos Aimorés X 1000
Complemento ‘ Bairro* « UF* <fmm Cidade* <fmm '
Apto 001 Lourdes MG - Belo Horizonte - Favorito
-
Tipo CEP Logradouro Nimero Complemento Bairro Cidade UF Opgoes

(Janela “Cadastro de Enderegcos e Contato” - Cadastro de Enderegos)

Apds preencher os campos, clicar no bot&o “Incluir Enderego”. O sistema
listard o enderego logo abaixo. Caso sejo necessdrio cadastrar mais de um
enderego, basta repetir o procedimento.

Para finalizar, clicar em “Salvar”.

Cadastro de Enderegos
Tipo* CEP* Logradouro Numero*

Residencial -

Complemento Bairro* UF* Cidade*

RS v e Favorito

Incluir Endereco

Tipo CEP Logradouro Namero Complemento Bairro Cidade UF Opgdes

Residencial 30140-074 Rua dos Aimorés 1000 Apto 001 Lourdes Belo Horizonte MG @

Cadastro de Contatos
Forma de Contato:* Contato*

E-mail - parte@parte.com.br

Incluir Contato

Forma de Contato Contato Opgoes

Fechar @

(Janela “Cadastro de Endereg¢os e Contato” - Enderego Incluido e Botdo ‘Salvar’)
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Para incluir contatos, selecionar o forma de contato (e-mail, celular ou
celular/opp de mensagens) e preencher o campo “Contato” com a
informagdo correspondente. Em seguida, clicar em “Incluir Contato”.

Para finalizar, clicar em “Salvar®.

Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* <l Contato* <l

E-mail ~ | parte@parte.com.br

= -

Forma de Contato Contato Opgdes

E-mail parte@parte.com.br @

Fechar w

(Janela ‘Cadastro de Enderegcos e Contato” - ‘Incluir Contato” e Botdo “Salvar’)

Se for o caso de absolutomente incapaz, chamante, denunciante, em
liquidagdo extrajudicial, em liquidag¢do judicial, espdlio, reconvinte, opoente,
relativamente incapaz, entre outros, clicar no botdo “‘Definir® em “Tipo de
Representag¢do’, e selecionar a opgdo adequada.

Em “Justica Gratuita”, marcar como ‘Néo Requerida” ou “Requerida’, a
depender do caso concreto.

Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores) ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo  <Anterior We(U=Ral Cancelar

Consulta

Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:

PessoaFisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

‘ ‘ Adicionar

Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal?  Tipo Representagdo  Justica Gratuita  Enderego Agdes

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

AUTOR Sim Definir (Opcional) ~ N&o Requeride v iy X

Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)” - Tipo de Representagdo e Justica
Gratuita)

Se houver mais de uma parte a ser inserida, repetir o procedimento para
cada uma delos.
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Observagdo: O cadastro sem CPF/CNPJ deve ser realizado apenas nos
COSOS em que a pessoa realmente ndo possua o documento. Para efetuar o
cadastro sem CPF, é necessdrio marcar a caixa de selegcdo “Sem CPF/Sem
CNPJ" e selecionar um dos motivos disponiveis: estrangeiro sem CPF,
indigente, menor de idade, precatérias outras justigas, preso ou “Sem
Documentos”, no caso de pessoa juridica. Em seguida, escolher um tipo de
documento que a parte possui e informar os dados.

=@« Y
Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) ®

nformagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta

Tipo Pessoa: CPF: Sem CPF: |outros Documentos: Agdes
PessoaFisica v v Escolha 0 Tipo v
Escolha o Tipo
ESTRANGEIRO SEM CPF Cer
INDIGENTE car 1

Pesquisar pelo nome:

MENOR DE IDADE Con
PRECATORIA OUTRAS JUSTIGAS] Cart

PRESOQ Inserigéo Estadual
Inserigao Municipal

Ordem dos Advogados do Brasil
Nome Passaporte NPy Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Justica Gratuita Agdes
PIS/PASER

Registro Geral

Ver totalizador de partes Registro Nacional de Estrangeiro
Registro de Procuradores

Titdlo de Eleitor

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

(Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de ) - Partes (autores)” - Sem CFPF)

Entidade

Ao selecionar o “Tipo de Pessoq" como entidade, buscar pela entidade ou

clicar em “Listar Todas" para exibir todas as entidades disponiveis. Exemplos
de entidades incluem o Ministério Publico, Procuradorias Municipais,
Defensoria PuUblica, Estado de Minas Gerais, entre outras.

O caodastro da entidade como parte autora somente poderd ser realizado
pelos procuradores da prépria entidade.

Apds salvar as partes autoras, clicar em “Préxima”, para avangar para a
etopa 4 de 5.

d) Etapa 4 de 5 - Partes (réus)
Nesta etapo, o(a) advogado(a) deverd proceder o cadastro da(s) parte(s) ré(s).

No momento de localizar a parte, o(a) advogado(a) poderd selecionar como
‘tipos de pessoa’ entidade, pessoa fisica, pessoa juridica e autoridade
coatora (a depender da classe).
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Autoridade Coatora

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa" como autoridade coatora, buscar pela
autoridade ou clicar em “Listar Todas" para exibir todas as autoridades
disponiveis cadastradas. Apds localizar, clicar em “Incluir”,

= @« » s o
Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) (@]

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta

prinipa Agbes
PREFEITO - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE - BELO HORIZONTE sim v Nova
o * 1t
Selecione a autoridade na lista acima, caso néo a encontre, clique no botéo "Nova® para cadastré-la.
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representacéo Agdes

Ver totalizador de partes

Consultar | Novo | < Anterior Cancelar

(Tela “Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus)" - Autoridade Coatora)

Contudo, caso o autoridade ndo seja encontrado, clicar em “Nova" para
cadastra-la.

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Impetrados ) @)

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior JE(OUUCEN Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: Autoridade: Listar Todos Principal?  Agdes
Autoridade Coatora v Digite para selecionar uma Autoridade Coatora... Sim v m Nova

Atengdo '

Selecione a autoridade na lista acima, caso ndo a encontre, clique no botéo "Nova" para cadastra-la.

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de S5) - Partes (Réus)” - Botdo ‘Nova’)

Na tela “Nova Autoridade”, a criagdo deverd ocorrer com o nome do cargo, a
entidade ou 6rgdo de representagdo judicial interessada e a localidade
judicial.

No compo “Entidade ou d6rgdo de representagdo judicial interessada’,
selecionar a entidade ou o érgdo ao qual a entidade pertence.

No campo “Cargo/categoria/fungdo do coautor”, selecionar o “cargo” da
Autoridade Coatora.

Selecionar a “Localidade Judicial’. Apds, clicar em “Salvar”.



Nova Autoridade ®
» Salvar  Voltar
Entidade ou drgéo de rep 3o judicial i da: Listar Todos
| ESTADO DE MINAS GERAIS «

Cargo / categoria / fungao do coator: Listar Todos

| Diretor do Departamento Estadual de Transito ‘

UF:

MG v

Localidade Judicial :

Belo Horizonte ~ «

Salvar  Voltar

(Tela ‘Nova Autoridade” - Exemplo de preenchimento dos campos para criagdo de
autoridade)

Nota: Na hipdtese de a entidade ou o cargo desejado ndo constarem entre
as opgdes disponiveis, o(a) advogado(a) deverd solicitar sua criagdo por
meio de abertura de chamado junto ao suporte do sistema eproc, por meio
do enderego: https://informatica.timg.jus.br/ess.do.

Apds a finalizagdo do cadastro, a autoridade coatora e a respectiva
entidade vinculada serdo exibidas na secdo “Partes (impetrados) a utilizar
neste ajuizamento”. Destaco-se que a entidade serd incluida com o tipo de
parte “Interessado”.

Partes (impetrados ) a utilizar neste ajuizamento

Tipo Adicionar

Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal?  Representagdo Enderego Agdes
DIRETOR DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - . Definir
IMPETRADO Si
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - BELO HORIZONTE i (Opcional) L s
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO INTERESSADO Né&o - ﬁ X

Ver totalizador de partes

< Anterior w Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes” (Impetrados))

Entidade

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa" como entidade, buscar pela entidade ou
clicar em “Listar Todas" para exibir todas as entidades disponiveis. Exemplos
de entidades incluem o Ministério Publico, Procuradorias Municipais,
Defensoria PuUblico, Estado de Minas Gerais, entre outras.


https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do
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= ’ v Ve -ADVOG/ &

nformagdes do processo >> Assuntos

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus)

s »> Partes Rés >> Documentos

» [EESIS

@

Consultar < Anterior cancelar
Consutta
i Entidade: tarTodos | Principal?  AcBes
ESTADO DE MINAS GERAIS Sim v
Partes ( réus ) a utilizar neste ajuizamento
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagdo Acdes

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes” (Réus))

Pessoa Fisica ou Juridica

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa” como pessoa fisica ou juridica, inserir o
CPF/CNPJ ou nome e, apds, clicar em “Consultar”.

Apds localizar a(s) parte(s) réu(s), clicar em “Incluir”,

O sistema exibird a parte no campo “Partes a utilizar neste ajuizamento”.
Para adicionar enderego e/ou contato, clicar no icone “Adicionar Enderego e

Contato” (M)
Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) ©}
Informagées do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consultar  Novo < Anterior m Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (J Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v Escolha o Tipo -
Pesquisar pelo nome:
Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento
Adicionar
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagao Justica Gratuit Enderego A
Adicionar Endereo e Contato
AUTOR Nio Definir (Opcional) NaoRequerida™ v IVfy X
Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Partes a utilizar no ajuizamento - icone ‘Adicionar
Enderego e Contato’)

Na nova janela “Cadastro de Enderego e Contato", para cadastrar um
enderego, preencher os seguintes campos: Tipo (residencial ou comercial),
CEP, Logradouro, Numero, Complemento, Bairro, UF e Cidade.

Se for o caso, marcar também o checkbox “Favorito”, para indicar & unidade

judicidria que aquele é o enderecgo principal da parte.
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Cadastro de Enderego e Contato - ®
Cadastro de Enderegos
Tipo* «fmm CEP*« ‘ Logradouro <l Numero+ <@
Residencial g O\ Rua dos Aimorés X 1000
Complemento ‘ Bairro* « UF* Cidade* -<fmm '
Apto 001 Lourdes MG ~  BeloHorizonte - Favorito
Incluir Endereco «
Tipo CEP Logradouro Namero Complemento Bairro Cidade UF Opgdes

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato” - Cadastro de Enderegos)

Apds preencher os campos, clicar no botdo “Incluir Enderego”. O sistema
listard o enderego logo abaixo. Caso seja necessdrio cadastrar mais de um
enderego, basta repetir o procedimento.

Para finalizar, clicar em “Salvar®.

Cadastro de Enderegos
Tipo* CEP* Logradouro Numero*

Residencial v

Complemento Bairro* UF* Cidade*

RS - -
Incluir Endereco

Tipo CEP Logradouro Nimero Complemento Bairro Cidade UF Opgdes

Favorito

Residencial 30140-074 Rua dos Aimorés 1000 Apto 001 Lourdes Belo Horizonte MG e

Cadastro de Contatos
Forma de Contato:* Contato*

E-mail - parte@parte.com.br

Incluir Contato

Forma de Contato Contato Opgdes

Fechar m

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato” - Enderego Incluido e Botdo ‘Salvar’)

Para incluir contatos, selecionar a forma de contato (e-mail, celular ou
celular/opp de mensagens) e preencher o campo “Contato” com a
informagdo correspondente. Em seguidq, clicar em “Incluir Contato”.

Para finalizar, clicar em “Salvar®.
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Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* « Contato* ‘

E-mail ~ | parte@parte.com.br

Incluir Contato ‘

Forma de Contato Contato Opgoes

E-mail parte@parte.com.br @

Fechar W

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato” - ‘Incluir Contato” e Botdo “Salvar’)

Caso o CPF ou CNPJ da parte ré seja desconhecido e nédo houver outro
documento de identificagdo para informar, marcar a caixa de sele¢do “Sem
CPF/Sem CNPJ" e selecionar o motivo “‘Sem Documentos”.

= & « [ A [ e

Peticionamento Eletrdnico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
carsutr oo < v [T concetr

Agtes

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: | @ semcer: |
Pessoa Fisica v v

Pesquisar pelo nome:

ESTRANGEIRO SEM CPF
INDIGENTE

MENOR DE IDADE
PRECATORIA OUTRAS JUSTIGAS

0 Regional de Administragao
de Trabalho e Previdéncia Social
50 Estadual
nscrigdo Municipal
ordem dos Advogados do Brasil
Nome Passaporte NPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Agbes
PIS/PASEP
Registro Geral
Ver totalizador de partes Registro Nacional de Estrangeiro
Registro de Procuradores
Titulo de Eleitor

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento PRESO
SEM DOCUMENTOS

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus)” - Sem CPF)

Ao selecionar o cadastro sem CPF/CNPJ e a opgdo “SEM DOCUMENTOS", o
sistema permite o cadastramento da parte ré sem informar um endereco da
parte, caso este seja desconhecido.

Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos ®

= B
¥

Cadastro sem CPF/CNPJ: SEM DOCUMENTOS M

Nome: Incluir nome social

REU EPROC

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profisséo:

Masculino v Nao Informado v .

Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagao Sexual:

Nao v Néo informado v N&o informado v

Nacionalidade: Naturalidade:

Brasileira v ~ -

(Tela “Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos" - Opgdo ‘Sem Documentos’)
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Em seguidq, clicar em “Préxima”, para prosseguir para a etapa 5 de 5.

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ‘ @
Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consultar Novo < Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF. () Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Tipo Adicionar
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Representagdo Enderego Agdes
5 . . Definir
REU EPROC 0S.EMD.OCU/MENT-0S REU Sim A X
(Opcional)
~ v

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus)’)

e) Etapa 5 de 5 - Documentos

Nesta etapa, o(a) advogado(a) deverd prestar algumas informagdes sobre o
processo e anexar os documentos.

Em ‘Informagbes Adicionais’, marcar q(s) caixa(s) de selegdo

correspondente(s) ao processo que serd distribuido, se aplicdvel, como
requerimento de liminar/antecipagdo de tutelo, juizo 100% digital, doenga
grave, pessoa com deficiénciaq, entre outras.
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Peticionamento Eletrdnico (5 de 5) - Documentos @
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior Salvar para Distribuig@o Futura  Assinar com Certificado Digital = Cancelar
Informagdes Adicionais «
() Requer prioridade de tramitagéo - Doenga grave () Requer Liminar/Antecipagéao de Tutela Requer prioridade de tramitagéo - Idoso
() Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia () Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente () Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

() Opgé&o por Juizo 100% Digital

Conciliagao

() Manifesto que NAO tenho interesse em conciliar. (art. 334, §5° CPC)

mais D | Digitar D: to | Opgdes Avangadas
[ - 1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar sele¢do de documentos

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos®)

Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que serd(do) enviado(s). Podem ser

selecionados quantos arquivos forem necessarios.

QUAIS OS FORMATOS E TAMANHOS SAO PERMITIDOS ANEXAR NO EPROC?
Documentos: PDF, HTM, HTML e KML (Tamanho maximo = 40MB)
Audio: MP3, WMA e WAV (Tamanho maéximo = 70MB)
Imagens: JPEG, JPG, PNG e GIF (Tamanho mdaximo = 40MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Taomanho mdéximo = 70MB)

No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do
documento ou clicar em “Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos
disponiveis.

Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo

Para excluir algum documento inserido, clicar no icone “Remover arquivo” ([-1]
), localizado ao lado do “Documento”.

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguidaq, clicar em “Confirmar selegéo de documentos”.
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p I icionar mais I | Digitar | Opgdes
* [ - IDocumento 1 ‘
Arquivo ETIGKOINICIAL.pde‘I.SkB
I Listar todos I

I PETIGAO INICIAL J
Sem Sigilo (Nivel 0) ~
[ -1Documento 2
Arquivo Escolher arquive PROCURAGAOQ.pdf 0. 2MB

Listar todos
Tipo
sigilo sem sigilo (Nivel 0) ~

Confirmar selegdo de documentos ~ v

(Documentos - Adicionar Documentos)

Tombém é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na opg¢do
“Digitar Documento”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[-1Documento 1
Arquivo @ Escolher arquivo

Listar todos
Tipo
sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) -

(Digitar Documento)

O sistema abrird o editor de textos para que o advogado insira o conteddo
do documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone “Anexar Documento e

Sair" (&) para salvar e escolher o tipo do documento que serd anexado.

PETICAQ INICIAL

Sem Sigilo (Nivel 0)
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Em seguida, os documentos serdo relacionados em “‘Documentos
selecionados e ainda n&o utilizados em movimentagdo”.

Caso o(a) advogado(a) opte por realizar a distribuicdo em outro momento,

clicar em "Salvar para Distribuicdo Futura” para que as informagdes sejam
salvas e exibidas em "Processos pendentes do advogado” no Painel do

Advogado, conforme demonstrado no tépico ‘3.6 Area de Trabalho®

= o v [EEEEE n o

- JDocumento
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar sele¢édo de documentos
Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagao
Seq(@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
: 1 PDF fckdoc_MGO 2049215882 pdf 76933 bytes Alterar |NIC Alterar Sem Sigilo (Nivel 0)  06/06/2025 10:18:02 Associar (Opcional) X
: 2 PDF PROCURACAO_1 40.pdf 506376 bytes Alterar pRoC Alterar - Sem Sigilo (Nivel 0) 06/06/2025 10:31:07 Associar (Opcional) x
Total: 583309 bytes
< Retomar para Etapa Inicial < Anterior Salvar para Distribuigéo Futura  Assinar com Certificado Digital ~ Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos” - Botdo ‘Salvar para Distribui¢éo
Futura’)

Para realizar a assinatura dos documentos por meio do certificado digital,
clicar no bot&o “Assinar com Certificado Digital”.

Observagdo: A assinatura com certificado digital € opcional.
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= o - [ 2 o]

- JDocumento
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selegédo de documentos
Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagao
Seq@® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
: 1 PDF fckdoc_MGC 1749215882 pdf 76933 bytes Alterar |N|C Alterar Sem Sigilo (Nivel 0) 06/06/2025 10:18:02 Associar (Opcional) x
: 2 PDF PROCURACAO_1 40.pdf 506376 bytes Alterar pROC Alterar Sem Sigilo (Nivel 0) 06/06/2025 10:31:07 Associar (Opcional) X
Total: 583309 bytes
< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior Salvar para Distribuicdo Futura ~ Assinar com Certificado Digital =~ Cancelar

(Tela “Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos” - Botdo ‘Assinar com Certificado
Digital)

O sistema abrird o tela “Assinar lista de documentos" Clicar em

“Disponibilizar dados para o assinador”,

Assinar lista de documentos ©)

Para prosseguir disponibilize os dados de assinatura e execute o programa
Assinador de Documentos com Certificado Digital do Eproc.

Disponibilizar dados para o assinador |[EE[VsERRE =Tl g

(Tela Assinar lista de documentos” - Botdo ‘Disponibilizar dados para o assinador’)

No programa ‘Assinador de Documentos com Certificado Digital do eproc”,
Apds a visualizagdo dos

clicar em “Processar dados de assinatura.."
documentos, realizar a assinatura por meio do botdo “Assinar Documentos”.

Observagdo: Caso o advogado ainda ndo tenha instalado o assinador de
documentos do eproc ou esteja com dificuldades no procedimento de
assinaturo, basta clicar no botdo “Ajuda®, localizado na tela “Assinar Lista de

Documentos”, para acessar as orientagdes pertinentes.
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Assinar lista de documentos @

Para prosseguir disponibilize os dados de assinatura e execute o programa
Assinador de Documentos com Certificado Digital do Eproc.

Disponibilizar dados para o assinador [JEFAV[IlE} Fechar

(Tela Assinar lista de documentos” - Botdo Ajuda’)

Para finalizar a distribuigdo, clicar em “Finalizar”.

= ‘ ve e ADVOGA &

- JDocumento

-

-

-

-

1

2

Arquivo
Tipo

Sigilo

Seq@® Formato

PDF

PDF

Escolher arquivo

Sem Sigilo (Nivel 0)

Nome Documento

fckdoc_MGC 2749215882.pdf

PROCURACAO_1 40.pdf

Total: 583309 bytes

# e

Listar todos

Confirmar selegéo de documentos

| los e ainda ndo utilizados em movimentagao
Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
76933 bytes Alterar |NIC Alterar sem Sigilo (Nivel 0)  06/06/2025 10:18:02 Associar (Opcional) x
506376 bytes Alterar pRroC Alterar - Sem Sigilo (Nivel 0) 06/06/2025 10:31:07 Associar (Opcional) x

¥

< Retornar para Etapa Inicial < Anterior Salvar para Distribuigdo Futura  Assinar com Certificado Digital =~ Cancelar

(Tela “Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos” - Bot&o ‘Finalizar®)

Ao clicar em ‘Finalizar’, o sistema abrird uma telo com o resumo das

informagdes. Em seguida, clicar em “Confirmar Ajuizamento” para efetuar a
distribuicdo.
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Peticionamento Eletronico ®@

|Resumo das Informagdes|

Desejo entrar com a agdo em:
Belo Horizonte

Rito do Processo:
JUizo coMum

Tipo de Agdo:
EXECUGAD FISCAL
Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)

Assunto Principal:
Apdlices da Divida Piblica, Divida Publica Mobilidria, DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

Partes :
AUTOR EXECUGAQ FISCAL (Principal)
X
ESTADO DE MINAS GERAIS (Principal)

Distribuigédo preparada para:

- ADVOGADO

Documentos

@IN\S [;JJRO.’Z

Confirmar ajuizamento do processo?

* Confirmar ajuizamento Cancelar

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Botdo “Confirmar ajuizamento’)

Apds a distribuicdo, o sistema exibird as informagdes do processo, como

numero, chave para consultao, classe, magistrado/vara e partes.

[eECIgOISEEN  Imprimir Extrato  Enviar uma nova petigdo ~ Fechar

Peticionamento Eletrénico

@ Processo distribuido.

N° Processo:

1002747-54.2024.8.13.0024
Chave para Consulta
244026947424

Classe
EXECU(}AO FISCAL

Magistrado
MAGISTRADO EPROC - 1* Vara de Feitos Tributarios do Estado da Comarca de Belo Horizonte

AUTOR EXECUGAO FISCAL - EXEQUENTE
X
ESTADO DE MINAS GERAIS - EXECUTADO

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” - Dados do Processo Distribuido)

Observagdo: A chave para a consulta é a senha para acessar o Processo,

que o advogado poderd fornecer G parte.
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4.2 Distribuigdo com Apoio por Inteligéncia Artificial

Na etapa 1 de S do Peticionamento Eletrénico, ficard disponivel o campo
‘Apoio por Inteligéncia Artificial’. Se selecionada a referida opgdo, na etapa 1
do peticionamento, o sistema passa a solicitar o upload da petigdo inicial
para que o sistema sugira o assunto principal. Para isso:

1. Na tela “Peticionamento Eletrénico (1 de S) - Informagdes do processo”,
habilitar o campo “Apoio por Inteligéncia Artificial®,

= & v & - ADVOGH # jus.br | £} G|
Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagoes do processo @
Informagées do processo -~ Assuntos == Partes Autoras »> Documentos
‘ m Cancelar
Apoio por Inteligéncia Artificial @
Informag6es Preliminares
Desejo entrar com a agao em: Valor da Causa: (R$) (somente nimeros)
Belo Horizonte v
Rito: [IN&o se aplica [ valor de Alcada
JUizo COMUM v
+ Incluir outros advogados
Area:
- Selecione uma area - v
Classe processual:
v
Nivel de Sigilo do Processo:
Sem Sigilo (Nivel 0) v
w Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 1de 5" - Apoio por Inteligéncia Artificial)
2. O sistema exibird a mensagem a seguir. Clicar em “OK" para habilitar;

eproclg.tjmg.jus.br diz

Ma etapa 1 do peticionamento, passa a solicitar o upload da INICIAL
antes do preenchimento para que o sistema possa sugerir o conteddo

de alguns campos. Deseja habilitar?

3. Habilitada o opgdo de Apoio por inteligéncia artificial, o sistema
abrird o campo “Enviar Documentos”, para que o advogado insira a
peticdo inicial e os documentos que a acompanharéo;
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= o - I jusr | & o

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo 0]

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Informagdes Adicionais

@D Apoio por Inteligéncia Artificial

Enviar Documentos

‘ Adicionar mais D | Digitar D | Opgdes
[-1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

Listar todos
Tipo

Sigilo sem Sigilo (Nivel 0)

» Confirmar selecdo de documentos

e ainda nao utili em
Seq@®  Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir
: 1 PDF fckdoc_ 78132.pdf 76408 bytes Alterar INIC Alterar sem sigilo (Nivel 0) 08/08/2025 15:35:32 Associar (Opcional) »x
Total: 76408 bytes o ~

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 1de 5" - Campo ‘Documento’)

4. Apds inserir os documentos, rolar a tela para baixo e, no campo

‘Informagdes Preliminares”, preencher os compos conforme o caso
concreto;

5. Em seguido, clicar no botdo “Proxima”, para prosseguir para a etapa 2
de S do peticionamento eletrénico;

= ® v I -ADVOGA %

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agao em: Valor da Causa: (RS) (somente nimeros)
Belo Horizonte v

Rito: [ Nio se aplical ) valor de Algada

JUIZO COMUM v
+ Incluir outros advogados
Area:
Civel v

Classe processual:
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL v
Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) ~

Processo Originario:

Juizo:

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 1de 5" - Campo ‘Informagdes Preliminares®)

6. Na tela “Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos”, o sistema
apresentard as sugestdes de assuntos principais geradas pela
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inteligéncia artificial. Para selecionar o assunto pertinente, clicar no

icone “Incluir Assunto” (u).

Observagdo: as sugestdes serdo geradas com base no conteddo da peti¢gdo
inicial. Caso nenhuma das sugestdes seja pertinente, o advogado deverd

incluir o assunto ou cdédigo pesquisado na darvore, conforme orientagdes

descritas no tépico 4.1.

= ® « [ -ADVOG! #

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Selecionar Assunto Principal

Escolha um dos assuntos idos (ordem de ili ®

Provas, Processo e Procedimento, DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

@ Assunto O Glossario

Informe o assunte ou o codigo para busca -l

DIREITO A EDUCAGAO

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
DIREITO AMBIENTAL

DIREITO ASSISTENCIAL

DIREITO CIVIL

DIREITO DA SAUDE

DIREITO DO CONSUMIDOR

DIREITO PREVIDENCIARIO

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

Informagtes do processo Assuntos Partes Autoras Informagdes Adicionais

¥

ve

o Caso nenhuma sugestao seja adequada, selecione a partir da arvore abaixo:

Pesquisar = Limpar

& A& |

B | »

» o]

@

Anterior  [MEOUNEEN Cancelar

- Cadastre por primeiro o assunto principal. £ o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.

- Procure cadastrar 0% assuntos o mais especifico possivel. Se mecessario, Utiize S assuntos complementares para melhor
classificagio do processo.

- Utilize 0 assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente quando houver diferentes assuntos com termos
ou expressdes idénticas

- Na diivida consulte as informagdes dos glossérios dispeniveis em cada assunto.

Instrugdes

Assuntos selecionados
Assunto Principal:

Selecione o assunto na arvore e clique em ‘Incluir

Incluir  Limpar

Anterior WZONNCEN Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos” - Sugestdes Feitas por 1A)

7. Apenas assuntos principais serdo sugeridos pela inteligéncia artificial.
Os assuntos complementares deverdo ser selecionados manualmente.

8. Apds selecionar os assuntos pertinentes e a competénciaq, clicar em
“Préxima” para prosseguir para a etapa 3 de S.

9. Verificar as orientagdes descritas no tdépico 4.1 acima para preencher
as demais etapas do peticionamento.

5. COMO CONSULTAR PROCESSOS

Ha 3 (trés) opgdes para realizar a consulta de processos no eproc:

Opgdo 1.
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No canto superior a direita da telq, inserir o niUmero do processo no campo
de pesquisa e clicar em “Abrir na mesma janela® () ou clicar em “Abrir em
nova janela” ([F]) para abrir os autos em nova janela. Se o usudrio apertar
“Enter”, o processo abrird na mesma janela.

1024 xQz

Painel do Advogado @

. Peti¢do inicial I4 Ulimas movimentag&es += Relac&o de processos

Citagoes/Intimagdes Audiéncias/Féruns de Conciliagoes/Pericias

(Painel do Advogado - Campo de Consulta Processual)

Nesta consulta, o(a) advogado(a) possuird acesso a qualquer processo,
desde que ndo esteja em segredo de justica. Para acessar a integra dos
processos Nos quais ndo estd cadastrado(a), clicar na agdo “Acesso integra
do processo” e confirmar o interesse, conforme art. 3° da Resolugdo n°
121/2010 do CNJ.

= o v [T " o]

# Informagdes Adicionais

Agoes

Acesso integra do processo  Movimentar/Peticionar

t

(Autos Digitais - AcGo “Acesso Integra do Processo’)

Y Filtros~ | Pesquisar nos eventos Qa

Opgdo 2:

No menu “Consulta processual’, selecionar a opgdo “Consultar Processos”.
Em “Tipo de Pesquisa’, selecionar se a consulta serd pelo ndmero do
processo, nome da parte, CPF/CNPJ, OAB, origindrio ou relacionado ou
numero CDA. Em seguidaq, clicar em “Consultar”.
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= . ve B0 -ADVOGE &

Consulta Processual ©)
Consulta Processual -
‘ Voltar
Consultar Processos
Tipo de Pesquisa: NUmero de Processo, Chave v
Numero de Processo, Chave
N° Processo: @ Nome da Parte
CPF/CNPJ
Chave: ‘ 0AB |
Origindrio / Relacionado
Exibir Baixados: | Numero CDA / Proc. Adm. CDA.
IPL

(Tela “Consulta Processual” - Tipos de Pesquisa)

Nesta consulto, o(a) advogado(a) possuird acesso a qualquer processo,
desde que ndo esteja em segredo de justica. Para acessar a integra dos
processos Nos quais ndo estd cadastrado(a), clicar na agdo “Acesso integra

do processo” e confirmar o interesse, conforme art. 3° da Resolugdo n°
121/2010 do CNJ.

=@ w " o]
# Informagdes Adicionais
Agoes
Acesso integra do processo  Movimentar/Peticionar
t Y Filtros~ | Pesquisar nos eventos Q
(Autos Digitais - A¢do ‘Acesso Integra do Processo’)
Opgdo 3:

No menu “Relatérios”, selecionar a opgdo “Relagdo de Processos”. O sistema
abrird a tela “Relatério de Processos”, que listard todos os processos que o(a)
advogado(a) estd vinculado como representante da parte autora ou ré.



[ Listar processos baixados

relatério

Relatérios
Lista de Processos (4 registros)

Relagdo de Processos

. Data/Hora

- Nimero - Autores Localidade - Ultimo + Data/Hora . Valorda

i V| s Classe B Réu(s, + Assunto ult.
I Geral 7 Processo ~  Principais (s) v  Judicial ~ Evento - ¥ Autuagédo T Causa
Evento
10° R
O 8.13.0024 | INTERDIGRO/CURATELA P Belo H te | N B Publicado no 17/06/2025 02/06/2025 R$
cmme BT < s - slo Horizonts Fomeagso  pJen 04:01:07  19:31:34  1.00000
BHE 82 VFm J
10" - i
wmm—— ESTADO DE
[ TIe813.0024 PROCEDIMENTO COMUM =7 VINAS GERAIS  Belo Horizonte LS9 Conclusos para 23/06/2025 16/06/2025 RS$
BHE 42 VFzPb.Aq CIVEL- €10 Flonzonte e mio Decisio 13:50:07  12:3525  165.269,85

J

(Tela ‘Relatorio de Processos’)

Por meio dessa consulta, o advogado ou advogada terd acesso apenas aos
processos em que representa uma das partes.

6. DETALHES DOS AUTOS DIGITAIS

Capa do Processo

A capa dos autos digitais contém as principais informagdes, tais como:
ndmero do processo, classe da ag¢do, competéncio, data de autuagdo,
situagdo, érgdo julgador, juiz(a) e, quando houver, processos relacionados.

Além disso, estdo disponiveis os botdes “Donwload Completo”, “Nova
Consulta” e “Imprimir®,

Consulta Processual - Detalhes do Processo ®
Nova Consulta  Imprimir  Voltar
N° do processo Classe da ago:[[] Competénciall | Data de autuagdo: Situaggo[ ]
.8.13.0024 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL Civel Relagdo de Consumo 28/07/2025 17:52:22 MOVIMENTO
Orgdo Julgador: [] Juiz(a): 1]
Juizo da 72 Vara Civel da Comarca de Belo Horizonte

(Autos Digitais - Caopa dos Autos)

ACESSO AO HISTORICO

Através do icone “Histérico” (i), serd possivel consultar o histérico
daquele caompo, com as datas de alteragdo, usudrios responsdveis,
entre outros dados.
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Lembretes

Os “Lembretes” permitem a insercdo de conteddos que facilitom a
comunicagdo entre os usudrios que atuardo no processo. Eles podem ser
utilizados para destacar informagdes relevantes e aouxilior no

acompanhamento de atividades, funcionando de maneira semelhante a um

post-it.

Os lembretes criados pelos advogados podem ser destinados somente para
quem criou ou para usudrios especificos. A visibilidade do contelddo na
capa dos autos é restrita ao tipo de usudrio para o qual o lembrete foi

direcionado.

As unidades judicidrias poderdo criar lembretes direcionados aos

advogados, ficando estes disponiveis nos autos.
Para cadastrar novo lembrete:

1. Clicar no botéo “Novo", da se¢céo “Lembretes”;

+# Lembretes & [ Novo 4_

(Autos Digitais - Se¢éo ‘Lembretes’)

2. Inserir a descrigdo do novo lembrete, o destino, o periodo de validade
(se houver) e a cor.

3. Apds, clicar em “Salvar”.
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Novo Lembrete
Descrigdo
Lembrete XYZ.

Destino: | Somente para mim v

Informar Periodo de Validade]

Cor do Lembrete:

Ol © [ el o

¥

Mostrar Lembretes Desativados e Arquivados ~ Salvar ~ Fechar

(Tela “Cadastro de Lembretes Externos” - Campos para Preenchimento)

Os lembretes serdo exibidos na segdo “Lembretes” dos autos, contendo
informagdes relevantes como a descricdo, destinatdrios, data de criagdo,

usuario responsdvel, entre outros dados.

Consulta Processual - Detalhes do Processo @

LTTGIGEL RSl oSG Nova Consulta  Imprimir  Voltar

N? do processo Classe da ag&o:{] Competéncia;-| Data de autuagdo:

1 13.0024 PROCEDIMENTO COMUM CiVEL Civel Relagao de Consumo 28/07/2025 17:52:22
Situagéol]

MOVIMENTO

Orgéo Julgador: =] Juiz(a): 15

Juizo da 72 Vara Civel da Comarca de Belo Horizonte I

= Lembretes ./ [J Novo

Somernte paramim (. 2| Para mim e para usudrios especificos [ .2
LEMBRETE X. Lembrete XXX. N
1 MC ) —
06/08/2025 14:15:43 - 06/08/2025 14:14:58

(Autos Digitais - Se¢do “Lembretes’)

Para desativar um lembrete, clicar no icone “Desativar Lembrete” ( 2).  Para
editar o conteddo de um lembrete, utilizar o icone “Alterar Lembrete” ([.]).

Assuntos

Na se¢do “Assuntos”, seréo exibidos os assuntos cadastrados no processo.
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= Assuntos [ |
Cédigo Descrigao Principal

160201 Autorizagéo e Reconhecimento de Cursos, Avaliagéo e Controle, DIREITO A EDUCAGAQ Sim

([ Manter Assuntos Aberto

(Autos Digitais - Se¢do Assuntos’)

Os assuntos sdo selecionados pelo(a) advogado(a) no momento da
distribuigdo, sendo seu cadastramento obrigatério. Caso seja necessaria a
alteracdo de um assunto j& cadastrado ou a inclusGdo de um novo, a
responsabilidade serd da unidade judicidria.

Partes e Representantes

Nao segdo “Partes e Representantes’, serdo exibidas as partes e
representantes cadastrados nos autos.

Partes e Representantes [} Editar [][2]

AUTOR REU
OO - Pessoa Fisica Mgl - Pessoa Fisica
. MG RAQUEL GOMES DE SOUSA DA COSTA DIAS (DPE) DPMG472

TESTEMUNHA

I8 TESTEMUNHA EPROC R ERGCI[e]

(Autos Digitais -Partes e Representantes)

Ao clicar sobre o nome da parte representadao, o sistema abrird a tela
“Consultar Pessoa Fisica" ou “Consultar Pessoa Juridica®, conforme o tipo da
parte.

No caso de pessoa fisica, serd possivel alterar o nome social por meio do
botdo ‘Alterar Nome Social”.
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Consultar Pessoa Fisica @

» Alterar Nome Social ~ Fechar

Nome Social: TESTE NOME SOCIAL Tipo Pessoa: PF Registro sem CPF, justificativa:

Qutros Nomes:
- AUTOR EPROC

Sexo: Data de Nasc.: Estado Civil: Nacionalidade: Naturalidade:
M Néo Informado

Mie: Pai: Profissdo:

Curriculo:

Lista de histdrico de nomes (2 registros):
Nome Quem Incluiu Data Incluséo Quem Desativou Data Desativagdo
TESTE NOME SOCIAL P I, (MG ) 06/08/2025 14:45:29

AUTOR EPROC Sl ) 06/08/2025 14:37:43

(Tela “Consultar Pessoa Fisica" - Alterar Nome Social)

Informagdes Adicionais

O campo ‘Informagdes Adicionais" permite a visualizagdo, de forma breve e
préatico, de caracteristicas do processo e das partes, tais como:
requerimento de justica gratuito, chave do processo, indicagdo de grande
devedor, admissdo da execug¢do, nivel de sigilo, existéncia de penhora no
rosto dos autos, peticdo urgente, valor da causa, demanda complexq,

usudrios com vista ao processo, entre outras.

= Informagées Adicionais (Prevengio: NAO ha prevento)
Admitida execugdo: Nao Anexos Eletronicos: Nao ha anexos Antecipagdo de Tutela: [[] Nao Requerida
Autor manifesta Ndo Chave Processo: Conciliagdes Virtuais: ¢4
desinteresse na
conciliagéo:
Crianga e Adolescente: Ndo Demanda Complexa: Nao Doencga Grave: Nao
Grande devedor: Ndo Justiga Gratuita: Deferida Nivel de Sigilo do Sem Sigilo (Nivel 0)
Processo:
Opgdo por Juizo 100% Nao Penhora no rosto dos Nao Penhora/apreensdo de Nio
Digital: autos: bens:
Pessoa com deficiéncia: Ndo Pessoa enquadrada na LEI Nao Peticdo Urgente: N@o
14.289:
Possui bem associado: Nao Prevengéo: NAO hd prevento Processo Digitalizado: Nao
Reconvengéo: Ndo Réu Preso: Nao Usuérios com Vista ao ¢5
Processo:
Valor da Causa: ] R$ 0,00 Vista Ministério Publico: Nao
Manter Informagdes Adicionais Abertas

(Autos Digitais - Se¢do ‘Informagées Adicionais’)
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Para exibir a “Chave do Processo” clicar no icone “Buscar Chave do
Processo"” (). O sistema exibird a chave, conforme a seguir:

= Informagoes Adicionais (Prevengio: NAO ha prevenio)
Admitida execugédo: Nao Anexos Eletrdnicos: Ndo ha anexos Antecipagdo de Tutela: ] Ndo Requerida

Autor manifesta Ndo ‘ Chave Processo: 43202997192 Conciliagbes Virtuais: s
desinteresse na

conciliagéo:

(Informagédes Adicionais - Chave do Processo)

Para verificar quais usudrios acessarom o processo, clicar no icone
“Usudrios com Vista ao Processo” ( ). Em seguida, selecionar o icone
“Histdrico de Acessos a Integra” ().

= Informagdes Adicionais (Prevencio: NAO ha prevento)
Admitida execugdo: Ndo Anexos Eletrénicos: Nao ha anexos Antecipagdo de Tutela: (-] Nao Requerida
Autor manifesta Nao Chave Processo: 432029971925 Conciliagbes Virtuais: 44
desinteresse na
conciliagdo:
Crianga e Adolescente: Nao Demanda Complexa: Nao Doenca Grave: Nao
Grande devedor: Ndo Justiga Gratuita: Deferida Nivel de Sigilo do Sem Sigilo (Nivel 0)
Processo:
Opgdo por Juizo 100% Néo Penhora no rosto dos Nao Penhora/apreenséo de Nao
Digital: autos: bens:
Pessoa com deficiéncia: Ndo Pessoa enquadrada na LEI Nao Petic&o Urgente: Nao
14.289:
Possui bem associado: Nao Prevengdo: NAO ha prevento Processo Digitalizado: Nao
Reconvengéo: Ndo Réu Preso: Nao Usudrios com Vista ao -]
Processo:
Valor da Causa: 1] RS 0,00 Vista Ministério Publico: Nao
Manter Infermagdes Adicionais Abertas 2 ™

(Informagées Adicionais - Usudrios com Vista ao Processo)

O sistema abrird a tela “Usudrios com Vista ao Processo”, na qual serd
possivel consultar os acessos realizados, com a exibigdo da sigla do usudrio,
tipo de perfil e data de acesso.
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Usuarios com Vista ao Processo ®@

Assunto Autor Réu

Processo: .8.13.0024

Autorizagdo e Reconhecimento de Cursos TESTE NOME SOCIAL REU EPROC
Juizo: BHE72 V.C. J

Lista de Usuérios (3 registros):

= Nome 8 Sigla = Tipo Usudrio 2 Inclusdo g Desativagio
FRoamn e man T n (R ADVOGADO 06/08/2025 15:05:27 06/08/2025 15:05:32
""" - - - ADVOGADO 06/08/2025 15:05:04 06/08/2025 15:05:09
S I ADVOGADO 06/08/2025 15:04:22 06/08/2025 15:04:46

Voltar

(Tela “Usudrios com Vista ao Processo’)
Acdes

Na secdo ‘A¢des”, estardo disponiveis as seguintes a¢des para o advogado
cadastrado:

Processos Civeis:

Agdes
Agravo  Arvore Audiéncia = Certiddo Narratéria = Certiddo para Execugbes  Incluir Endereco  Incluir intimados

Movimentar/Peticionar =~ Pessoa enquadrada na LEI 14.289  Substabelecimentos

(Autos Digitais, Se¢do A¢des” - Processos Civeis)

- Agravo: permite distribuir Agravo de Instrumento no 2G. Consultar
tépico 13 ‘Agravo”.

- Arvore: permite visualizar todos os documentos do processo;
- Audiéncia: permite consultar o histdrico de audiéncias do processo;

- Certiddo Narratéria: permite gerar certiddo narratéria. Consultar

tépico 14 “Certiddo Narratoria’:

- Certiddo para Execugdes: permite gerar certiddo para execugdes.
Consultar tépico 15 “Certiddo para Execugdes’,

- Incluir Enderego: Permite incluir enderegos de partes e intimados
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cadastrados. Consultar tépico 12 ‘Incluir enderecos de Partes ou

Intimados Cadastrados”.

= Incluir Intimados: permite incluir testemunhas, confrontantes ou

herdeiros. Consultar tépico 11 “Incluir Intimados”.

- Movimentar/Peticionar: permite realizar peticionomentos nos autos.

Consultar tépico 6 ‘Peticbes Intermediarias”.

- Pessoa Enquadrada na Lei n° 14.289: permite informar se a parte estd
enquadrada na referida lei. Ao acionar essa opgdo e confirmar a
condigdo da parte, o processo passard automaticomente a tramitar

em segredo de justiga.

- Substabelecimentos: permite realizar substabelecimentos com ou sem

reservas. Consultar tépico 8 ‘Substabelecimento”.

Processos do Juizado Especial Civel

Agdes
Agravo de Intrumento TR Alvaré Eletrdnico ~ Arvore  Audiéncia = Certiddo Narratéria = Custas = Depésitos Judiciais
Férum Conciliagdo = Incluir Endereco  Incluir intimados = Mandado de Seguranca = Movimentar/Peticionar = Pericia

Pessoa enquadrada na LEI 14.289 = Substabelecimentos

(Autos Digitais, Se¢do Agbes” - Processos do JESP Civel)

- Agravo de Instrumento TR: permite distribuir Agravo de Instrumento na

Turma Recursal. Consultar tépico 14 “Agravo de Instrumento TR"

- Alvaré Eletrénico: permite formular pedido de expedi¢do de alvard

eletrénico;
- Arvore: permite visualizar todos os documentos do processo;
- Audiéncia: permite consultar o histdrico de audiéncias do processo;

- Certiddo Narratéria: permite gerar certiddo narratériao. Consultar

tépico 14 “Certidado Narratoria®;
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- Custas: agdo desabilitada.
- Depdsitos Judiciais: agdo desabilitada.
- Foérum Conciliagdo: informa se hd féorum de conciliagdo no processo.

- Incluir Enderego: Permite incluir enderecos de partes e intimados
cadastrados. Consultar tépico 12 ‘Incluir endereg¢os de Partes ou

Intimados Cadastrados”

= Incluir Intimados: permite incluir testemunhas, confrontantes ou

herdeiros. Consultar tépico 11 “Incluir Intimados”.

- Mandado de Seguranga: permite distribuir mondado de segurango.

Consultar tépico 15 Acdo Mandado de Seguranga JESP e TR"

- Movimentar/Peticionar: permite realizar peticionomentos nos autos.

Consultar tépico 6 ‘Peticbes Intermediarias”.
- Pericia: abre a tela “Pericias”. Tela de consulta.

- Pessoa Enquadrada na Lei n° 14.289: permite informar se a parte estd
enquadrada na referida lei. Ao acionar essa o0pg¢do e confirmar a
condigdo da parte, o processo passard automaticomente a tramitar
em segredo de justiga.

- Substabelecimentos: permite realizar substabelecimentos com ou sem

reservas. Consultar tépico 8 ‘Substabelecimento”.

Processos da Turma Recursal Civel

Agdes
Alvara Eletrénico = Arvore = Audiéncia = Certiddo Narratoria = Custas = Depésitos Judiciais =~ Forum Conciliagdo = Incluir Enderego  Incluir intimados
Mandado de Seguranga  Movimentar/Peticionar ~ Pedido de Preferéncia/Sustentag8o Oral  Pericia  Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Substabelecimentos

(Autos Digitais, Se¢do Agbes” - Processos da Turma Recursal)

- Alvaré Eletrénico: permite formular pedido de expedi¢gdo de alvard
eletronico;
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->

->

->

Arvore: permite visualizar todos os documentos do processo;
Audiéncia: permite consultar o histdrico de audiéncias do processo;

Certiddo Narratéria: permite gerar certiddo narratério. Consultar

tépico 14 “Certiddo Narratoria’:

Custas: agdo desabilitada.

Depdsitos Judiciais: agdo desabilitada.

Férum Conciliagdo: informa se hd férum de conciliagdo no processo.

Incluir Enderego: Permite incluir enderecos de partes e intimados
cadastrados. Consultar tépico 12 ‘Incluir enderecos de Partes ou

Intimados Cadastrados”.

Incluir Intimados: permite incluir testemunhas, confrontantes ou

herdeiros. Consultar tépico 11 ‘Incluir Intimados”.

Mandado de Segurancga: permite distribuir maondado de seguranga.é

Consultar tépico “X%

Movimentar/Peticionar: permite realizar peticionamentos nos autos.

Consultar tépico 6 ‘Peticbes Intermedidrias”.

Pedido de Preferéncia/Sustentagdo Oral: permite realizar solicitagdo
de sustentag¢do oral.

Pericia; abre a tela “Pericias”. Tela de consulta.

Pessoa Enquadrada na Lei n°® 14.289: permite informar se a parte esta
enquadrada na referida lei. Ao acionar essa o0pg¢do e confirmar a
condi¢do da parte, o processo passard automaticomente a tramitar
em segredo de justiga.

Substabelecimentos: permite realizar substabelecimentos com ou sem

reservas. Consultar tépico 8 ‘Substabelecimento”.
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Eventos

Todo ato praticado em um processo, seja por usudrios internos ou externos,

com ou sem documentos anexados, gera o langamento de um evento. Em

outras palavras, o evento é o registro das movimentagdes realizadas no

Processo.

No sistema eproc, os eventos langados podem ser acompanhados na tabela

de eventos, localizada na parte inferior dos autos digitais. Essa tabela

apresenta todos os eventos registrados, juntomente com suas respectivas

especificagdes.

Eventos

Evento

27

26

25

24

23

22

21

Data/Hora

17/07/2025
01:16:14

16/07/2025
11:46:49

16/07/2025
11:39:06

16/07/2025
10:11:31

02/07/2025
01:00:22

17/06/2025
07:09:13

12/06/2025
16:08:57

Decorrido prazo - Refer. ao Evento: 20
(AUTOR - 20 s
LT T=TGE LRI 2] - no dia 13/06/2025 - Refer. ao Evento: 20
(AUTOR - S0 S e e
Disponibilizado no DJEN - no dia 12/06/2025 - Refer. ao Evento: 20
(AUTOR - SOm s s s
Disponibilizado no DJEN - no dia 26/05/2025 - Refer. ao Evento: 12
(AUTOR - S muisian et

Decorrido prazo - Refer. ao Evento: 14
(AUTOR - 20 mm e s

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos

Descrigao Usuario Documentos

) SECFP

secde

)

secde

)

secae

—— )

R SECFP
)

Juntada de Mandado - Cumprido - Refer. ao Evento: 15 [ [QMANDADO1

PETICAO

i [QPET1 [QISUBSAUTOR2

L]

L

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)

A funcionalidade “Filtros", localizada acima da tabela de eventos, permite a

configuragdo da exibigcdo dos eventos pelos critérios: “Com Documentos’, “De

Decisdo" e “Externos”.
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» Y Filtros ¥ |  Pesquisar nos eventos Q
Filtrar Eventos ./~
[JCom documentos
Usui ntos
(JDe decisdo
MGTS  OExternos
MG15
(Autos Digitais - Campo ‘Filtros”)
- Com documentos: exibe, na secdo “Eventos’, apenas os eventos que
possuirem documentos anexados,,
Y Filtros ~ | Pesquisar nos eventos Q
Eventos Filtrar Eventos
Evento Data/Hora Descrigéo Exibe apenas eventos com documentos . ntos
e D€ decisgo

27 fﬁ{gﬁ%ozs Ato Cumprido pela Parte ou Interessado MG15  (JExternos

29/07/2025 . |
26 10:00:50 Ato Cumprido pela Parte ou Interessado MG15 o

29/07/2025 : e | =
25 09:5018 Ato Cumprido pela Parte ou Interessado MG [@ouTbocT
22 ?3{3;’;025 Proferido despacho de mero expediente i & [gDECT

13/06/2025 . . R
13 154621 Proferido despacho de mero expediente % [gDEC1 o~ -

(Se¢cdo ‘Eventos” - Filtro “Com documentos"’)

- De decisdo: exibe, na se¢do “Eventos’, apenas os eventos relacionados
a despachos e decisdes.

Atengdo: Os eventos de sentenga ndo serdo exibidos se o referido filtro
for selecionado
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Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Filtrar Eventos

Eventos
[CJCom documentos
Evento Data/Hora Descrigao Usudrio
De decisdo

26/05/2025 Proferido despacho de mero expediente - Com; * :
23p 19:31:57 22 Mostra apenas os eventos de decisdo e despacho. xternos
- —

11 o 28/03/2025
¥ 20:03:55
4

Outras decisoes I r

(Secdo ‘Eventos” - Filtro ‘De decisdo’)

- Externos: exibe, na se¢do “Eventos’, apenas os eventos langados por
usudrios externos, como advogados, procuradores, etc.

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Filtrar Eventos

Eventos
[JJCom documentos

Evento Data/Hora )
Exibe apenas eventos lancados por usuarios externos (advogados, procuradores, €ic) | pe decisdo

14/07/2025 - ‘ o
280 11:01:48 (2 ) {¥.14] Refer. ao Evento: 25 o a B Externos
06/05/2025 -
9 T EAW IS - Refer. a0 Evento: 17 : E
06/05/2025 L .
18 20‘71547,09 Confirmada a intimagao eletronica - Refer. ao Evento: 17

(Segdo ‘Eventos” - Filtro ‘Externos’)

Ao lado da funcionalidade ‘Filtros" estard o compo “Pesquisar nos eventos”,

de livre digitagdo.

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q
Eventos f
Evento Data/Hora Descrigdo Usuério Documentos

(Autos Digitais - Campo ‘Pesquisar nos eventos®)

Esse campo permite filtrar a tabela de eventos conforme o texto é inserido,
realizando a busca em todas as colunas da tabelq, inclusive nas descri¢cdes

dos documentos.
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Y Filtros ~ | SENT] Q
Eventos t

Evento Data/Hora Descrigdo Usuario Documentos

.. 26/05/2025 = &
20 ]9_/3] _’;? Embargos de Declaragao Acolhidos| i [QISENTT

-, 05/05/2025 o

>
189 19:50.00 LsenT!
L] >

(Campo “Pesquisar nos eventos’)

Para remover algum filtro selecionado ou pesquisa realizado, basta
desmarcar o checkbox correspondente e/ou apagar o contelddo do campo
de pesquisa. A tabela de eventos serd atualizada automaticamente.

7. PETICOES INTERMEDIARIAS

7.1 Peticionamento Individual
Para juntar petigdes intermedidrias no eproc, o usudrio(a) devera:
1. Abrir os autos;

2. Em ‘Agdes’, clicar na opgdo “Movimentar/Peticionar”.

= o « CEEEeT " 0|

[§] MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS [NelvCFRREYI1 i) BELY IR SN TS
# Informagdes Adicionais
Acdes
Agravo  Arvore  Audiéncia  Certiddo Narratéria  Incluir intimados = Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LE| 14.289  Substabelecimentos
' Y Filtros~ | Pesquisar nos eventos Q
Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
17/06/2025 LRGN 2] - no dia 17/06/2025 - Refer. ao Evento: 18
20 secde
04:01:07 (REQUERENTE - | )
19 16/06/2025 Disponibilizado no DJEN - no dia 16/06/2025 - Refer. ao Evento: 18 cecde
02:01:49 (REQUERENTE - )

(Autos Digitais - Opg¢do ‘Movimentar/Peticionar”’)

3. E possivel também peticionar individualmente ao clicar em “Menu’,

selecionar a opgdo “Peticdo/Movimentagdo Individual® e, em seguida,

buscar o processo.
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= ’ ve [
Movimentag&o Processual @

[PEligaGIMOYimentacdo -
- . » Consultar  Voltar

PEtigao/MoNimentacdo em Bloco

N° Processo:

Petigo/Movimentag&o Individual

PEtigae/MaNimentagao por Evento

Gerado

Consultar  Voltar

(Opgdo ‘Peticdo/Movimentagdo Individual’)

4. Na telo “Movimentacdo Processual’, selecionar em “‘Evento a ser

langado’, o tipo especifico da peticdo que serd anexada, como
exemplo, contestagdo, contrarrazées, termo de acordo, emenda A
inicial, entre outros. A busca poderad ser realizada digitando o nome da
peticdo ou clicar em “Listar Todos", para exibir todos os resultados
disponiveis.

Caso exista algum motivo de prioridade, selecionar no campo “Motivo
de prioridade da peti¢do” o motivo correspondente.

6. Apds a selecdo do evento, o sistema abrird um campo para a

marcagdo do(s) prazo(s) que serd(@o) encerrado(s) com ©
peticionamento. A selegdo do(s) prazo(s) é opcional, e, caso a petigdo
apresentada ndo seja destinada oo ato processual decorrente da
intimagdo, o(a) advogado(a) deverd desmarcar aq(s) opgdo(des), para
qQue o prazo continue aberto.
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Movimentagéo Processual ®

Peticionar ~ Preparar Movimentagdo ~ Movimentagdo Sucessiva  Assinar com Certificado Digital ~ Voltar

Assunto Autor Réu
ﬁoﬂ :3 T g = (o SR dade de Veicul T DELEGADO DA DELEGACIA FISCAL - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DE MINAS
B posto sofre Fropriedace de Velculos —— rpp GERAIS - BELO HORIZONTE
Automotores
Juizo: BHE 12 V.Fe. TrE J
Motivo de prioridade da petigéo: v
Evento a ser langado:
CONTESTAGAO Listar Todos

-Atengao!
Senhor Procurador:
Deixe marcada a caixa de selegio abaixo se a petigio apresentada destinar-se ao ato processual que for decorrente da intimag&o.
Com isso, 0 prazo sera fechado automaticamente.
Ex: intimag&o para con Bes + peticio de cor Bes (o prazo serd fechado).

Desmarque a caixa de selegdo abaixo se a peticio ndo for decorrente da intimagéo.
Com isso, 0 prazo continuard aberto.
Ex: intimac&o para contrarrazes + peticdo de ciéncia sem rendncia (o prazo ndo serd fechado).

| Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL): |

Expedida/certificada a intimagéo eletronica (10/03/2025 11:07:41) - Ref. Evento 38 - IWRIESEENN LTDA

(Tela ‘Movimentagédo Processual’)

ATENCAO! E essencial que o advogado selecione no caompo “Evento a ser
langado” o tipo de petigcdo exato & peticdo que serd anexado, para garantir
a tramitagdo &gil do processo.

7. Em “Documento’, escolher ofs) arquivo(s) que serd(do) enviado(s).
Podem ser selecionados quantos arquivos forem necessarios.

8. No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome
do documento ou clicar em ‘Listar todos" para exibir a lista completa
dos tipos disponiveis.

9. Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

10. Para excluir algum documento que foi inserido, clicar no icone

‘Remover arquivo” ([-1), localizado ao lado do “Documento”.

1. Para aodicionar mais documentos, clicar em “Adicionar _mais

Documentos”.

12. Em sequidq, clicar em “Confirmar sele¢éo de documentos”.
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I Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (DPCIONAL):l
Expedida/certificada a intimagdo eletrénica (10/03/2025 11:07:41) - Ref. Evento 38 - IR LTDA

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | OpgGes Avangadas
[-]1Documento 1
Arquivo Escolher arquivae Contest.PDF 3.1MB
Listar todos
Tipo | CONTESTAGED !
sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v

» | Confirmar selegdo de documentos |

(Tela ‘Movimentag¢éo Processual” - Campo ‘Documentos’)

13. Também é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na
opgdo “Digitar Documento”.

Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):
Expedida/certificada a intimagdo eletronica (10/03/2025 11:07:41) - Ref. Evento 38 - DRI LTDA

¥

Adicionar mais Documentos | | Digitar Documento | | Opgdes Avangadas

[ -1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

Listar todos
Tipo
sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdo de documentos

(Tela ‘Movimentag¢éo Processual” - Botéo ‘Digitar Documento’)

14. O sistema abrird o editor de textos para que o advogado insira o
conteddo do documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone
‘Anexar Documento e Sair" (i) para salvar e escolher o tipo do

documento que serd anexado.
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CONTESTACAD

Sem Sigilo (Nivel 0)

15.Em seguida, os documentos serdo relacionados em “‘Documentos
selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagdo®.

16. Caso o(a) advogado(a) opte por realizar a movimentagdo em outro
momento, clicar em "Preparar Movimentagdo® para que as informagdes
sejam salvas e exibidas em "Movimentagdes/peticdes pendentes para
advogado”’ no Painel do Advogado.

17. Para movimentar, clicar em “Peticionar”.

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegéo de documentos

Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagio

Seq Tipo Assoc. Assinaturas
@ Formato Nome Documento Tamanho Documento Sigilo Data Envio Digitais 0bs Excluir
i ess = Alterar igil
o R Contest.PDF associado ao processo 1000081 3300175 Alterar GONT Sem Sigilo 10/03/2025 Associar (Opcional) 5
=~ 80.2024.8.13.0024 bytes : 11:18:43
(Nivel 0)
Total: 3300175 bytes
¥ 4 .
Peticionar ~ Preparar Movimentacdo =~ Movimentagéo Sucessiva = Assinar com Certificado Dig. Voltar

(Tela ‘Movimentagdo Processual” - Botées ‘Preparar Movimentagdo” e ‘Peticionar’)

Observagdo: Para realizar a assinaotura dos documentos por meio do
certificado digital, clicar no botdo ‘Assinar com Certificado Digital”. A
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assinatura por meio do Certificado Digital é opcional. Caso o advogado
ainda ndo tenha instalado o assinador de documentos do eproc ou esteja
com dificuldades no procedimento de assinatura, basta clicar no botdo
‘Ajuda”, localizado na tela “Assinar Lista de Documentos®, para acessar as
orientagdes pertinentes.

Assinar lista de documentos @

Para prosseguir disponibilize os dados de assinatura e execute o programa
Assinador de Documentos com Certificado Digital do Eproc.

Disponibilizar dados para o assinador [JEFAV[I[E} Fechar

(Tela Assinar lista de documentos’)

7.2 Peticionamento em Bloco

O peticionamento em bloco consiste em uma movimentagdo Unica para
varios processos ao mesmo tempo. Para peticionar em bloco, o advogado

deverd:

1. Clicar em “Menu’, selecionar a opg¢do “Peticdo/Movimentagdo em
bloco™

2. Na tela “Movimentagdo Processual em Bloco", buscar os processos que
deseja peticionar em bloco, utilizando os critérios de busca desejados.

3. Apds, clicar em “Consultar”.



Movimentag&o Processual

Nova pesquisa
Temas Repetitivos em Blocg

Peticdo/Movimentagao Selecione os critérios de busca desejados

Peti¢do/Movimentacéo em BIGES .
® Colunas visiveis

Substabelecimento

Substabelecimento em BIBE8 » Nova pesquisa

Ultimo evento Listar todos Nivel de Sigilo do Processo Contenham o evento Listar todos

Autuagdo N&o contenham o evento Listar todos Entidade Listar todos
A A v A Pesquisa

Ultima petigdo judicial Listar todos Rito Processo Contenham o tipo de petigdo Listar todos
Pesquisa Selecione v Pesquisa

Anexo Fisico Assunto Listar todos RPV/Precatério Abertura de Conta

(Tela ‘Movimentagéo Processual em Bloco’)

4. Na listo de processos exibida, selecionar os processos que deseja
peticionar em bloco. Em seguidaq, clicar em “Movimenta¢do em Bloco”.

= . mc ¥ ADVOGA H El

Movimentagao Processual em Bloco ®

Nova pesquisa

Selecione os critérios de busca desejados

® Colunas visiveis

' ® Colunas visiveis ~

Processos (4) [ consultar processos selecionados emnovaaba @ Alterar Localizador B Gitagéio em Bloco  #§ Criar Minutas em Lote A Intimag#o em Bloco =% Requisigéio CEAB/DJ em Blaco | &) Movimentagéo em Bloco
P G quisics

» Critérios de pesquisa utilizados:

B inclusio de Peritos em Bloco  EZJRemessa Turma Recursal em Bloco  E2) Executar Prevencdo em Bloco & Temas Repetitivos em Bloco ¥ Exportar~
‘ ¢ resultados por pagina Anterior - Préximo
N° do Processo A Autuao Situao Sigilo Classe Localizador Itimo Evento data/Hora Autor Ru
MOVIMENTO- PETIGAO
10 16/05/2025 Sem Sigilo  PROCEDIMENTO G 19/06/2025
£.13.0024 162347 AGUARDA (Nivel0)  COMUM CIVEL PROTOCOLADA 113803 P ESTADO DE MINAS GERAIS
&1 o DESPACHO % JUNTADA e
10 02/06/2025 Segredo de 17/06/2025 ; ;
MOVIMENTO  Justica INTERDIGAO/CURATELA Publicado no DJEN ST LT
3.13.0024 19:31:34 et 14 04:01:07

(Tela ‘Movimentagéo Processual em Bloco’)

5. Ao final da pd&ginao, selecionar o “Evento a ser langado’, o “Arquivo” e o
“Tipo". Apds, clicar em “Confirmar sele¢éo de documentos”.
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Movimentagao Processual em Bloco

Critérios de pesquisa utilizados:

- Nivel de Sigilo: Todos

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas
s Niimero Processo 8 Juizo

e e Ak
! y " 18.0024 BHE2* VFeTrEJ
Sem Sigilo (Nivel 0)

10900000 RE00INN0024

o .
@ semsigio (Nivel 0) BRETSVFETES

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

E Classe Réus Principais

Autores Principais

PROCEDIMENTO COMUM CiVEL

Antecipagéio de Tutela ESTADO DE MINAS GERAIS

L
——

Idoso

CUMPRIMENTO DE SENTENGA

AR

Idoso 1 ESTADO DE MINAS GERAIS

Evento a ser langado:

PETICAO <

Listar Todos.

[-1Documento 1

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

Arquivo

mp | scoer arquive Petigdo (3).pdf 1.4MB

FEESs e
®
Voltar

Imprimir  Peticionar em Bloco

Lista de Processos (2 registros):

g Ultimo Evento

27/02/2025 23:50:50 -
Confirmada a intimagdo eletrénica - Refer. ao Evento: 35

28/02/202510:43:33 -
PETIGAO - Refer. ao Evento: 9

Tipo mp [ rericio |

sigilo.

Listar todos
Sem Sigilo (Nivel 0) v
» Confirmar selecéio de documentos
i e ainda nio utilizados em 5 ~ v

(Tela ‘Movimentagéo processual em Bloco" - Eventos e Documentos)

6. Em seguidaq, clicar em “Peticionar em Bloco".

Nimero Processo 8 Juizo
TOTTE——.13.0024
g BHE 2 VFeTrE J
8 sem Sigilo (Nivel 0)
0T 13,0024
BHE 1 VFe.TrE J

Sem Sigilo (Nivel 0)

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas

Evento a ser langado:

8 Classe

8 Autores Principais Réus Principais

PPROCEDIMENTO COMUM CiVEL

Antecipagdo de Tutela ESTADO DE MINAS GERAIS

L
E—
Idoso
CUMPRIMENTO DE SENTENGA
T

Idoso ESTADO DE MINAS GERAIS

PETIGAO

Listar Todos

[-1Documento 1

Arquivo
Tipo
sigilo
Seq @ Formato Nome Documento
| PDF PETPDF

Total: 3300175 bytes

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

Escolher arquivo

Sem Sigilo (Nivel 0)

Confirmar seleggo de documentos

Documentos selecionados e ainda nao uf dos em movimentagdo

Tipo Documento

Tamanho Data Envio

3300175 bytes Alterar pET Alterar - sem Sigilo (Nivel 0) 10/03/202510:09:26

8 Ultimo Evento

27/02/202523:59:59 -
Confirmada a intimagéo eletronica - Refer. a0 Evento: 35

28/02/202510:43:33 -
PETIGAO - Refer. ao Evento: 9

Listar todos

Assoc. Assinaturas Digitais obs Excluir

Associar (Opcional) X

Voltar

(Tela ‘Movimentagdo processual em Bloco" - Peticionar em Bloco)

7. Selecionar os prazos que serdo encerrados com o peticionamento,

caso houver.

Clicar em “Préxima”.
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Selecione o(s) Prazos @
» Préxima>  Cancelar
Numero Processo Classe Autores Principais Réus Principais Ultimo Evento
T A
! 024 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL

Juizo:BHE 2° V.Fe. TLEJ ESTADO DE MINAS GERAIS

T 27/02/2025 23:59:59 -
T
Sem Sigilo (Nivel 0)

Antecipagdo de Tutela Confirmada a intimag&o eletronica - Refer. ao Evento: 35

Prazo(s) do processo TUUOUUTINIIUINIUNUNN24 (OPCIONAL):

Expedida/certificada a intimac#o eletronica ( 17/02/2025 12:38:59 ) - ESTADO DE MINAS GERAIS

Numero Processo Classe Autores Principais Réus Principais Ultimo Evento
1 024

Juizo:BHE 1 V.Fe.TLEJ CUMPRIMENTO DE SENTENCA [Smmm ESTADO DE MINAS GERAIS
Sem Sigilo (Nivel 0)

28/02/2025 10:43:33 -
PETIGAO - Refer. ao Evento: 9

Prazo(s) do processo 10WFURERVNENENININ024 (OPCIONAL):

Expedida/certificada a infimag#o eletrnica ( 07/02/2025 16:38:55 ) - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO MG

(Tela ‘Selecione o(s) Prazos’)

8. Apdés o peticionomento, o sistema exibird o resultodo da
movimentagdo em bloco.

Movimentagao Processual ®

Nova Consulta ~ Nova Movimentagdo  Voltar ao filtro

Resultado da Movimentagéo em Bloco

Processo Detalhes
1 1 (R 02 4 Movimentado com Sucesso
2 1 (024 Movimentado com Sucesso

Nova Consulta ~ Nova Movimentagéo  Voltar ao filiro

(Tela ‘Movimentag¢do Processual’)

7.3 Peticionamento “Mera Ciéncia®, “Ciéncia - Renuncia ao Prazo" e

“Renudncia ao Prazo"

Para utilizar os eventos "Mera Ciéncia’, “Ciéncia - Renuncia ao Prazo" e
“Renuncia ao Prazo", que ndo exigem documentos e possuem a fungdo de
encerramento do prazo, seguir os seguintes Passos:

1. Clicar na agdo “Movimentar/Peticionar®;

2. Selecionar o evento "Mera Ciéncia", “Ciéncia - Renlncia ao Prazo" ou
“Renuncia ao Prazo®, conforme desejado;
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Evento a ser langado:

rem]nci| Listar Todos

CIENCIA, COM RENUNCIAAD PRAZO
RENUNCIA AD PRAZO

Adicionar mais Documentos | Diaiti
(Evento a ser langado: Ciéncia com Renuncia ao Prazo e Rendncia ao Prazo)

Evento a ser langado:

mera c| Listar Todos

MERA CIENCIA

(Evento a ser langado: Mera Ciéncia)

3. Selecionar o prazo que estd sendo encerrado;
4. Clicar em “Peticionar”.

Observagdo: Os eventos "Mera Ciéncia’, “Ciéncia - Renuncia ao Prazo”
ficardo disponiveis apenas para processos em que ndo houve ciéncia.

8. SUBSTABELECIMENTO COM E SEM RESERVAS

Para realizar substabelecimento no eproc, o usudério devera:

1. Dentro dos autos, na seg¢do ‘Agbes’, clicar na opgdo
‘Substabelecimentos”.
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Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual # Informagdes Adicionais

Associar Assistente ao Advogado B
Agdes

Atendimento e Tutorias

Agravo  Arvore = Audiéncia = Certiddo Narratoria  Incluir intimados = Movimentar/Peticionar ~ Pessoa enquadrada na LEI 14.289 | Substabelecimentos
Consulta Processual

Mensagens
Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q
Movimentagao Processual
Painel do Advogado Detalhado Eventos
Paradas do Sistema Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos

namnzinnne Inrrinin

(Atos Digitais - Segcdo A¢ébes’)

2. O sistema abrird uma nova tela denominada “Substabelecimento de
Processo”.

3. Na aba “Informag¢des para o Substabelecimento”, selecionar o “Tipo de
Substabelecimento®, que pode ser “Sem Reserva® ou “Com Reserva®.

4. No campo “Buscar por:" selecionar se a busca serd por “Login® ou
‘Nome" para Advogados ou Sociedade de Advogados, ou “Nome" para
Escritério de Prdtico Juridica. Em seguida, selecionar a “Parte
Representada® e clicar em “Gerar Substabelecimento”.

Substabelecimento de Processo ®
» Gerar Substabelecimento [ iy IR 113
Processo: 1077 °°7 =7 7777 8.13.0024
Informagdes para o substabelecimento

Tipo de substabelecimento: a x

O Sem Reserva

Login ~
O Com Reserva

® Advogado

\d
O Soc. Advogados
O Escritério de Pratica Juridica
‘ Lista de Partes para as quais devera ser feito o substabelecimento (2 registros)
Parte Representada Qualificagdo da Parte
(] | mesmcrconsorooone AUTOR
O |z S 3 AUTOR

Gerar Substabelecimento Impr A Y

(Tela “Substabelecimento de Processo’)
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Observagdo: Se a opgdo “Sem Reserva" for escolhida, o advogado serd
removido do processo. Se a opgdo “Com Reserva® for escolhida, o advogado
continuard cadastrado nos autos junto com o substabelecido.

5. Ao gerar o substabelecimento com ou sem reservas, serd registrado
evento correspondente nos autos. Como o procedimento descrito ndo
exige documento, o evento ndo serd acompanhado de documento.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usuério Documentos
15 Feneyans =l SEE S MECEEC | MEN TS SESFRVA 'F(E"_G.’.’_’_' R v
12:07:03 ....._.___..._..._;..._..._para -

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)
8.1 Como cancelar um substabelecimento “Com Reserva® realizado

Os substabelecimentos realizados “Com Reserva® podem ser revogados
pelo(a) advogado(a) substabelecente. Para tanto:

1. Abrir os autos e, em ‘A¢des” clicar em “Substabelecimentos”.

- ADVOGA =

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual # Informagdes Adicionais

Associar Assistente ao Advogado _
Agides

Atendimento e Tutorias R
Agravo  Arvore = Audiéncia = Certiddo Narratéria  Incluir intimados =~ Movimentar/Peticionar = Pessoa enquadrada na LEI 14.289  Substabelecimentos
Consulta Processual

Mensagens
Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Movimentag&o Processual

Painel do Advogado Detalhado Eventos

Paradas do Sistema Evento Data/Hora Descrigéo Usudrio Documentos

nameinnoc Inrrininl

(Atos D/Q/tO/s - Segcdo Agébes’)

2. Na tela “Substabelecimento de Processo”, o(a) advogado(a)
substabelecido vai constar ao final da pdgina. Para realizar a
revogacdo, clicar no icone “Revogar Substabelecimento" (&) e, em
seguidaq, clicar em “OK".
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= . VIS MGIomI- ADVOGAL & El

O sem Reserva
© Com Reserva

Login v

® Advogado v
O Soc. Advogados
O Eseritério de Prética Juridica

Lista de Partes para as quais devera ser feito o substabelecimento (1 registro)

Parte Representada Qualificagdo da Parte

0O U AUTOR

Lista de Partes para as quais foi feito o substabelecimento com reserva (1 registro)

Parte Representada OAB Substabelecido Data do Substabelecimento OAB Substabelecente Agdes
I MGETTaT 24/06/2025 MGaaTan -2

Gerar Substabelecimento Imprimir  Voltar

(Tela “Substabelecimento de Processo” - [cone ‘Revogar Substabelecimento”)

3. Apds confirmar a revogagdo, serd registrado evento correspondente

Nnos autos.
Eventos
Evento  Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
A OA Al RV OGAGAO DE SUBSTABELECIMENTO NUJESSS I VESESs

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)

9. ASSOCIACAO EM PROCESSOS PUBLICOS E SIGILOSOS

9.1 Associagdo em processos publicos

Para juntar a procuragdo e se associar em processos que tromitam sem
segredo de justiga, o(a) advogado(a) poderd realizar de duas formas:

1. No Painel do Advogado, buscar o processo publico que deseja se
habilitar e, dentro dos autos, clicar na agdo “Movimentar/Peticionar”,
para abrir a tela “Movimentagdo Processual’; ou
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= . [YIcBl MGaa - ADVOGAL 4

# InformagGes Adicionais

Acgdes ‘

Acesso integra do processo  Movimentar/Peticionar

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Eventos

Fuentn Data/Hara Nascricin llsuArin Nocumentas

(Autos Digitais - Se¢do A¢ées’)

2. Clicar em “Menu’, selecionar a “Petigdo/Movimentagdo Individual’. No
campo ‘N° do Processo”, inserir o nimero do processo e clicar em

“Consultar”.

= & v
Movimentagédo Processual ®
[PEligagIMBYimentacdo - ‘ » Consultar  Voltar

PEtigEG/MoNimentacéo em Bloco
N° Processo:
Petigo/Movimentacéo Individual

Petigao/Movimentagao por Evento
Gerado Consultar  Voltar

(Opg¢do ‘PeticGo/Movimentagdo Individual’)

3. Na telo “Movimentagdo Processual’, preencher o campo “Evento a ser
selecionado’, com a opg¢do “Procuragdo”.

4. Em seguida, no campo “Selecione q(s) parte(s) relacionada(s) a este
evento”, marcar a caixa de selegdo correspondente o parte que o(q)
advogado(a) ird representar.

Observagdo! Serdo listadas apenas as partes sem procurador associado
para selegdo.

5. Se houver outros advogados a serem incluidos, no campo “Outros
advogados a serem incluidos (login)', inserir o login do advogado e
aguardar o sistema retornar o resultado. Em seguida, selecionar o

resultado da busca e clicar em “Incluir”.
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Processo: 1 SoomSes
N 2.13.0024

Juizo: BHE 2° V.Fe.TLE J

Motivo de prioridade da petigéo

Movimentagao Processual
Peticionar

Assunto

ITCD - Imposto de Transmissdo Causa
Mortis

Evento a ser langado:

Listar Todos

Autor

Preparar Movimentagdo

@

Movimentagdo Sucessiva =~ Assinar com Certificado Digital ~ Voltar
Réu

DELEGADO DA DELEGACIA FISCAL - ESTADO DE MINAS GERAIS - BELO
HORIZONTE

e

| PROCURAGAD
a(s) parte(s) relacionada(s) a este evento:
Nome Parte Tipo Parte
R IMPETRANTE
IMPETRANTE

MG il

Outros advogados a serem incluidos (login):

Incluir «

(Tela ‘Movimentagdo Processual’)

6. No campo “Documento’, selecionar em “Arquivo’, o documento que
contém a procuragdo assinada pela parte e, em “Tipo" selecionar a
opg¢do “Procuragdo’. Em seguida, clicar em “Confirmar selegdo de

»
Documentos”.
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo Procurag&o (3).PDF 3.1MB
Listar todos
Tipo Instrumento de Procuragdo
Sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v
* Confirmar selegdo de documentos
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagéo
Seq (@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes

(Tela ‘Movimentagéo Processual” - ‘Documentos’)

7. Apds confirmar a selegdo de documentos, estes ficardo disponiveis ao
final da pdgina como ‘Documentos selecionados e ainda ndo

utilizados em movimentagdo”. Em seguido, clicar em “Peticionar”.
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I Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagdo I
Seq Tipo Assoc. Assinaturas
@ Formato Nome Documento Tamanho Documento Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
i Alterar igi
: 1 PDF Proc. FDFBa::oct':lllazin ao processo 10NN :;3[]0175 Alterar pRoC Sem Sigilo 1?/;93,;25025 Associar (Opeional) %
2 T (Nivel 0) 2
Total: 3300175 bytes
l ~
Peticionar = Preparar Movimentagdo =~ Movimentagdo Sucessiva  Assinar com Certificado Dig, Voltar

(Tela ‘Movimentagédo Processual’)

8. Apds o peticionomento, o sistema efetuard a associagdo do(s)

advogado(s) 0 parte.

Partes e Representantes |

AUTOR REU
E [ELL AV (18.715.615/0001-60) - Entidade REU ialeldy - Pessoa Fisica
ADVOGADO TESTE 29 ADV2904
ADNIEE TSI AT

+*

# InformagGes Adicionais

Agdes
Agrava  Arvore  Audiéncia = Certiddo Narratéria = Certiddo para ExecugBes = Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LE| 14.289 | Substabelecimentos
Y Filtros~  Pesquisar nos eventos Q
Eventos
Evento Data/Hora ’ Descricdo Usudrio Documentos
- . . ~ v
5 06/08/2024 19:38:40  [Sl{s[@VIIFEAe7Ne] - REU SEM CPF (AD! / ADV2904 - ADVOGADO TESTE29)  ADMN1G TPROCT |

(Autos Digitais - Se¢do ‘Partes e Representantes” e ‘Eventos’)

9.2 Solicitar habilitagdo em processos sigilosos
Caso o processo tramite em segredo de justica, o(a) advogado(a) devera:

1. Clicar em “Menu" e selecionar a opgdo “Peticdo/Movimentagdo

Individual®,

2. No campo “N° do Processo”, inserir o nimero do processo sigiloso e

clicar em “Consultar”.

E.MG M

Movimentagédo Processual ®
[PEfigaGINBYimentacio - ‘ » Consultar  Voltar

PEtigEG/MONimentacéo em Bloco
N° Processo:
Petigo/Movimentacéo Individual

Petigao/Movimentagao por Evento
Gerado Consultar  Voltar

(Opg¢do ‘PeticGo/Movimentagdo Individual’)



eproc

3. Na tela “Movimentagdo Processual’, preencher o compo “Evento a ser
selecionado’, com a opgdo “Procuragdo”.

4. Se houver outros advogados a serem incluidos, no campo “Outros
advogados a serem incluidos (login)', inserir o login do advogado e
aguardar o sistema retornar o resultado. Em seguida, selecionar o
resultado da busca e clicar em “Incluir”.

5. No campo “Documento’, selecionar em “Arquivo’, o documento que
contém a procuragdo assinada pela parte e, em “Tipo" selecionar a
op¢do “Procuragdo’. Em seguida, clicar em “Confirmar sele¢do de

Documentos”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-]Documento 1

Arquivo Escolher arquivo Procurag&o (3).PDF 3.1MB
Listar todos

Tipo Instrumento de Procuragdo

sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

* Confirmar seleg&o de documentos
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao
Seq (@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes

(Tela ‘Movimentagédo Processual” - ‘Documentos’)

6. Apds confirmar a selegdo de documentos, estes ficardo disponiveis ao
final da pdgina como “‘Documentos selecionados e ainda ndo
utilizados em movimentagdo®. Em seguido, clicar em “Peticionar”.

I Documentos selecionados e ainda n3o utilizados em movimentagao I

Seq Tipo Assoc. Assinaturas
@ Formato Nome Documento Tamanho Documento Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
{ i N Alterar Sem Sigilo
S 9 Proc.PDF associado ao processo 10NN 3300175 Alterar proG al g 10/03/2025 Associar (Opcional) %
hd ——E.13.0024 bytes (Nivel 0) 11:29:45

Total: 3300175 bytes

$ .

Peticionar = Preparar Movimentagdo =~ Movimentagdo Sucessiva  Assinar com Certificado Di, Voltar

(Tela ‘Movimentagédo Processual’)
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ATENCAO! Nos processos sigilosos, a associa¢gdo do procurador o parte ndo
serd automatica e ocorrerd pelo servidor da unidade judicidria somente
apds a andlise da documentag¢do fornecida.

10. CADASTRAR ASSISTENTES DE ADVOGADO

Para cadastrar um Assistente, o(a) advogado(a) devera:

1. Clicar no menu “Usudrios” e, em seguida, “Cadastro de Usuarios”.

. Vel G _ADVOGA

cadastro de

Usudrios

Alterar Senha Pessoal

Cadastro de Usuarios

2. Na tela “Cadastro de Usudrios”, informar o CPF do Assistente e clicar
em “Consultar”.

LUCHl LMV1194 - ADVOGAL #
+m)

Cadastro de Usudrios

(Tela “Cadastro de Usudrios®)

3. Caso o(a) Assistente ainda ndo possua cadastro no eproc como
pessoa fisica, preencher os dados solicitados e clicar em “Salvar”
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4. Em “Tipo de Usudrio", selecionar “Assistente-Advogado”. Depois, clicar
em “Incluir”.

= ’ ve IS _ADVOGE & ~ E
Cadastrode Usuirio °

Menu Textual

Limpar  Voltar
Associar Assistente a0 Advogado

Atendimento e Tutorias Sigla inicial:

Consulta Processual ASSADVOT096753013

Gerenciamento de Entidades Nome:

Mensagens

. [OListar Inativos
Movimentag&o Processual

Painel do Advogado

Paradas do Sistema Informe os dados para o usuario:
- sigla:

Peticdo Inicial

ASSADV01096733013
Peti&o/Movimentacio

Tipo de Usuario:
e ASSISTENTE - ADVOGADO v
Substabelecimento

Tabelas Basicas Limpar

Tutorial

Usudrios

(Tela “Cadastro de Usudrios” - Incluir)

5. Apds realizar o cadastro do Assistente, o(a) advogado(a) deverd, no
‘Menu” textual, selecionar a opgdo “Associar Assistente ao Advogado”.
Na telo “Gerenciaomento de Assistentes”, clicar em “Novo”.

=& v 5 -ADVOG? ¢ ~

Menu Textual

Gerenciamento de Assistentes @]

Associar Assistente a0 Advogado
Nio ha assistente cadastrado.

(Tela “Gerenciamento de Assistentes’)

6. Inserir o login (sigla) do Assistente e clicar em “Incluir’. Depois, clicar
em “Salvar”.

Gerenciamento de Assistentes @

Login do Assistente:
ASSADV01096|

ASSADV01096733013 - ASSISTENTE - ADVOGADO

ncluir | Limpar

+

Assistente Agoes

(Tela “Gerenciamento de Assistentes’)

7. Atelo seguinte mostrard que a associagdo foi realizada com sucesso.
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Gerenciamento de Assistentes 0]

Associagdo(6es) realizada(s) com sucesso

Advogado Assistente

(Tela “Gerenciamento de Assistentes” - Associagcdo(des) realizada(s) com sucesso)

ATENCAO! A senha do Assistente serd o seu login de acesso. No exemplo
acima, o login é ASSADV01096733013 e a senha serd ASSADV01096733013. Apds
o primeiro acesso, deverd cadastrar nova senha.

8. Caso o(a) Assistente ndo se recorde da senhaq, o(a) Advogado(a) deverd
reinicializd-la pelo menu: “Usudrio” — “Cadastro de Usudrio”. Apds,

clicar no botdo “Reinicializar Senha".

-ADVOGA =

Cadastro de Usudrios 0]

nu (Alt +m)

Menu Textual

* Reinicializar Senha | Limpar  Voltar
Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutorias Sigla inicial:
Consulta Processual ASSADV01096733013
Gerenciamento de Entidades Nome:

Mensagens ASSISTENTE EPROC

Movimentag&o Processual [JListar Inativos

(Tela “Cadastro de Usudrios” - Botéo “Reinicializar Senha’)

1. INCLUIR INTIMADOS (TESTEMUNHAS, CONFRONTANTES E
HERDEIROS)

Para incluir testemunhas, confrontantes ou herdeiros, o advogado(a) deveré:

1. Abrir o processo e, em “Agdes’, selecionar a op¢do “Incluir Intimados”.

Agdes
Agravo  Arvore = Audiéncia  Certiddo Narratéria  Certiddo para Execugdes  Incluir Enderego | Incluirintimados = Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEI 14.289 = Substabelecimentos f

(Autos Digitais - Se¢do ‘A¢cdes’)

2. Na tela ‘“Incluir Intimados’, inserir o CPF/CNPJ ou nome da pessoa a
ser incluida e clicar em “Consultar’. Em seguida, clicar no icone

»

“Selecionar Pessoa para inclusdo (@)
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Incluir Intimados - i.8.13.0024 ®

Voltar

Pesquisa de pessoas
Tipo Pessoa CPF/CNFJ

Pessoa Fisica -

Tipo Pesquisa por Nome Nome / Raz&o Social
Fonética -
=
25 4 resultados por pagina Anterior Préximo
Pessoa Nome/Razao Social A CPF/CNPJ Informagdes Extras Agbes
Fisica Data Nascim.: 22/02/1 » @
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior Préximo

0BS: Ao confirmar, as partes serdo incluidas no processo e sera gerado um evento, ndo sendo mais permitida a sua excluséo pelo procurador.

Pessoas a serem incluidas

- [

(Tela ‘Incluir Intimados’)

Observagdo: Caso a pessoa ndo possua cadastro no eproc, o advogado
deverd proceder o cadastro, através do botdo “Nova pessoa”.

3. Na telo “Cadastro de Enderego e Contato’, preencher o enderego e
clicar em “Incluir Enderego”. Apds, preencher a forma de contato da
pessoa e clicar em “Incluir Contato”. Em seguidaq, clicar em “Confirmar
Selegdo”.
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i Cadastro de Enderego e Contato - @ 1

Tipo* CEP* Logradoure Numero*
Residencial - Pe
Complemento Bairro® UF* Cidade*
MG - Abadia dos Dourados
* Incluir Enderego
Tipo CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Cidade UF Agles

Cadastre pelo menos um enderego antes de confirmar.

Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* Contato™

Telefone

=» C=)

Forma de Contato Contato Agoes

Nenhum contato informado

I

ZETl  Confirmar selegéo

(Tela “Cadastro de Endereco e Contato’)

4. Apds confirmar o enderego e o contato, a pessoa serd inserida no
campo “Pessoas a serem incluidas”. Para eventual exclusGo de uma
pessoq, clicar no bot&o “Remover Pessoa da lista de selecionados” (@),
antes de incluir.

5. No campo “Tipo de Parte”, selecionar se serd testemunha do autor, do
réu, herdeiro ou confinante. Apds, clicar em “Incluir”.

Pessoa Nome/Razao Social 4 cPF/CNPY Informagdes Extras Agbes
Nenhum registre encontrado
|
MNenhum registro encontrado. CONFRONTANTE Ximo
0BS: Ao confirmar, as partes serdo incluidas no processo e serd gerado um evento, ndo sendo mais permitida a sua exclusdo pelo procurador. HERDEIRO
Pessoas a serem incluidas TESTEMUNHA ACUSAGAQ
TESTEMUNHA AUTOR @
Pessoa Nome/Razao Social CPF/CNPJ 4 Informagdes Extras | TESTEMUNHA DFFESA Agdes
| TESTEMUNHA REU )
Fisica TESTELV rl 91 Data Nascim.: 24/11/1968 - M&e: Selecione o Tipo Parte hd °

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

» neluir | Voltar

(Tela ‘Incluir Intimados”)

6. Apds, clicar em “Incluir”.




eproc

7. A testemunhaq, o confinante ou o herdeiro, apds o cadastro, ficardo
disponiveis nos autos. Além disso, serd gerado evento no processo,
informando a inclusdo.

Eventos

Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos

13/09/2024
11:38:06

Ato Cumprido pela Parte ou Interessado U [QouTt

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)

Observagdo: Para incluir enderegos ou contatos de testemunhas, herdeiros
ou confrontantes j& cadastrados pelos advogados, sequir os procedimentos
indicados no tépico 12 ‘Incluir Enderecos de Partes ou Intimados

Cadastrados”.

12.  INCLUIR ENDERECOS DE PARTES OU INTIMADOS
(TESTEMUNHAS, CONFRONTANTES E HERDEIROS)
CADASTRADOS

A partir da versdo 915 do eproc, advogados vinculodos Qo processo
poderdo incluir, de forma prdética e direta, novos enderegos e contatos das
partes durante o andamento processual.

Essa funcionalidade fortalece a colaboragdo entre advogados e o sistemq,
permitindo a atualizagdo de dados relevantes para o bom andamento do
processo.

Agdes
Agravo  Arvore  Audiéncia  Certiddo Narratéria  Certiddo para Execugdes  Incluir Enderego  Incluirintimados =~ Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEI 14.283  Su :staf\memcs

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Eventos

Evento Data/Hora Descrigdo Usuério Documentos

(Acesso dos Autos Digitais pelo Advogado Cadastrado - Ag¢éo “Incluir Enderego)

Ao clicar na agdo “Incluir Enderego”, o sistema abrird a tela “Incluir
Enderegos e Contatos". Para incluir enderego, clicar no icone ‘Adicionar
Enderego e Contato” (M), localizado em “Agdes”.
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Incluir Enderegos e Contatos - |~

25 4 resultados por pagina

Nome da parte

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Mostrando de 1 até 3 de 3 registros

CPF/CNPJ

20.971.057/0001-45

@

Anterior Préximo

A Tipo parte Agoes
REQUERENTE = 113
REQUERENTE 1)
MINISTERIO PUBLICO 113

Anterior Préximo

(Tela “Incluir Enderegos e Contatos - Botdo ‘Adicionar Enderego e Contato’)

Para aodicionar Enderego e Contato de testemunhas, herdeiros ou

confrontantes, selecionar o icone correspondente:

Incluir Enderegos e Contatos -

25 % resultados por pagina

Nome da parte

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Mostrando de 1 até 4 de 4 registros

CPF/CNPJ

20.971.057/0001-45

Anterior Proximo

A Tipo parte Agdes
REQUERENTE 1)
REQUERENTE 1)

TESTEMUNHA DEFESA * "

MINISTERIO PUBLICO 1)

Anterior Préximo

(Tela “Incluir Enderegos e Contatos” - icone ‘“Adicionar Endereco e Contato” do Intimado)

Na tela “Cadastro de Enderego e Contato", serd possivel cadastrar endereco

e marca-lo como “favorito”.

Observagdo: Néo é possivel que o advogado descadastre enderegos,

apenas a secretaria possuird tal funcionalidade.

Além disso, é possivel cadastrar contato da parte na aba “Cadastro de

Contatos”.




£
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Cadastro de Enderegoe Contato-. = =~ = . ®

Cadastro de Enderegos

Tipo* CEP* Logradouro Numero*

Residencial -

Complemento Bairro* UF* Cidade* '

Incluir Endereco «

Tipo CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Cidade UF Acgoes

MG - Abadia dos Dourados - Favorito

Residencial 31150200 i : CASA Cachoeirinha Belo Horizonte MG '

Residencial Rua dos Aimorés 1 Lourdes Belo Horizonte MG

Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* Contato™

Telefone -

Incluir Contato «

Forma de Contato Contato Agdes

(Tela “Cadastro de Enderego e Contato” - Cadastro de Enderegcos e Cadastro de Contatos)

Observagdo: O enderego marcado como favorito serd vélido apenas para o
processo em que foi inserido e ficard identificado com o icone de estrela ()
na lista de enderegos da parte.

Apdés o advogado incluir um novo enderego ou contoto, serd
automaticamente gerado nos autos o evento “Ato Cumprido pela Parte ou
Interessado”, contendo o documento com as informagdes inseridas.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usuario Documentos
27 fg{gﬁ&ozs Ato Cumprido pela Parte ou Interessado [ [gouTpoci
26 fg{g()?ﬁ]tjzs Ato Cumprido pela Parte ou Interessado @ouTtpoc
25 ggi’ggfeﬂzs Ato Cumprido pela Parte ou Interessado [gouTtpoct

(Segcdo ‘Eventos” - Evento Ato Cumprido pela Parte ou Interessado’)

13. AGRAVO

Para protocolar agravo de instrumento, o(a) advogado(a) deverd abrir os
autos e, na sec¢do “Agdes” (Autos Digitais), selecionar a opgdo ‘Agravo”.
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Agles ‘

Agravo  Arvore Audiéncia = Certiddo Narratéria =~ Certiddo para ExecugBes  Incluir intimados =~ Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEI 14.2890 = Substabelecimentos

(Autos Digitais - Se¢do A¢ées’)

O sistema exibird uma mensagem informaondo que o usudrio serd
redirecionado para o sistema do TUMG. Clicar em “Continuar®”,

—y » o
= Continuar | | Voltar

Vocé sera redirecionado para o sistema do TIMG (cliqgue em "Continuar")

Continuar | | vatar |

(Tela de redirecionamento para o TUMG)

No sistema do TUMG, serd necessario proceder a distribuigdo do Agravo de
Instrumento, sequindo as cinco etapas do peticionamento eletrénico.



£
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= o » [T a o

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo @

InformagBes do processo > Assuntos => Partes Autoras = DocUMENntos
w Cancelar

Informages Preliminares

Desejo entrar com a agao em: Valor da Causa: (RS) (somente nimeros)
Tribunal de Justica de Minas Gerais v

Area: [CJN&o se aplica
Direito Pdblico v

+ Incluir outros advogados
Classe processual:
AGRAVO DE INSTRUMENTO v

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v
Justi¢a de Origem:
Justica Estadual de Origem MG 1° Grau v

N Para Agrave de Competéncia Deiegada, escolha Justiga Estadual
Processo Originario:
101 30024

Juizo:

12 Vara dos Feitos da Fazenda Publica Municipal da Comarca de Belo Horiz

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” no eproc do 2G)

14. AGRAVO DE INSTRUMENTO NA TURMA RECURSAL

A interposicdo de Agravo de Instrumento em processos que tromitom nos
Juizados Especiais Civeis deverd ser realizada por meio da agdo “Agravo de
Instrumento TR", disponivel nos autos digitais.

Agdes
Agravo de Intrumento TR Alvara Eletrénico  Arvore  Audiéncia = Certiddo Narratéria = Custas = Depésitos Judiciais =~ Férum Conciliagdo

Incluir Enderecofcluir intimados = Mandado de Seguranga  Movimentar/Peticionar  Pericia  Pessoa enguadrada na LEI 14.289  Substabelecimentos

Y Filtros ™ Pesquisar nos eventos Q

Eventos

(Autos Digitais - Segdo Agdes” - Acdo ‘Agravo de Instrumento TR')

Na tela ‘Agravo de Instrumento TR® selecionar as partes recorrentes no
campo “Selecione qo(s) Parte(s) Recorrente(s)”,



.
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Agravo de Instrumento TR @
Movimentar | | Cancelar

Selecione a(s) Parte(s) R (¢ }*
Partes
|

(Tela Agravo de Instrumento TR"- Campo ‘Selecione a(s) Parte(s) Recorrente(s)’)

No campo “Documento”, anexar a peticdo do agravo e, em “Tipo" de

documento, selecionar a opgdo “Petigdo Inicial®;

ATENCAO: Embora o protocolo da peticdo seja “Agravo”, é imprescindivel
selecionar o tipo de documento como “Petigdo Inicial’, para que o sistema

finalize a movimentagdo.

Para concluir o protocolo do agravo, clicar no botdo “Movimentar”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opcdes Avi
[-]Documento 1 4
Arquivo: Escolher arquive AGRAVOQ pdf 0.4MB
Tipo: ‘Peticao Inicial e Listar Todos ~ Sigilo: | Sem Sigilo (Nivel 0) ~

* Confirmar selecéio de documentos

Documentes selecionados e ainda no utilizados em movimentagao

Seq (7) Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
5 1 PDF AGRAVO 1. . ... .. ... 3pdf 385409 bytes Alterar [NIC Alterar |Sem Sigilo (Nivel 0) 15/09/2025 15:39:24  Assocciar |(Opcional) X

Total: 385409 bytes

Agbes
’7 Acesso integra do processo || Agravo de Intrumento TR | Audiéncia || Incluir Enderego || Incluir intimados | Mandado de S || Movimentar/Peticionar |

* Movimentar | Cancelar

(Tela Agravo de Instrumento TR"- Documentos e Botdo ‘Movimentar’)

Apds movimentar, na tela “Peticionamento Eletrénico”, o sistema exibird os

dados do Agravo distribuido na Turma Recursal.
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Peticionamento Eletrdnico @

Imprimir Extrato =~ Enviar uma nova petigdo ~ Fechar

@ Processo distribuido.

N° Processo:
100 5.8.13.9000

Chave para Consulta
783061679725

Classe
AGRAVO DE INSTRUMENTO TR

Magistrado
PO TSI er S S - Juizo do 4° Titular TR - Belo Horizonte, Betim e Contagem [CIVEL]
Partes
- AGRAVANTE
X

LU\ - AGRAVADO

Imprimir Extrato = Enviar uma nova petigdo ~ Fechar

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Processo Distribuido)

15. ACAO “MANDADO DE SEGURANCA" NO JESP E TURMA
RECURSAL

O advogado poderd protocolar mandado de seguranga através da agdo
“Mandado de Seguranga®, disponivel nos autos que tramitom no Juizado
Especial Civel ou na Turma Recursal.

Agdes
Agravo de Intrumento TR~ Alvard Eletrénico ~ Arvore  Audiéncia = Certiddo Narratéria  Custas = Depdsitos Judiciais =~ Férum Conciliagdo

Incluir Enderego  Incluir intimades ~ Mandado de Seguranga = Movimentar/Peticionar ~ Pericia = Pessoa enquadrada na LEI 14.289  Substabelecimentos

t

(Autos Digitais JESP/TR - Agcdo ‘Mandado de Seguranga’)

Y Filtros = Pesquisar nos eventos Q

Eventos

Ao clicar na agdo “Mandado de Seguranga®, o sistema exibird os campos
“Selecione a(s) Parte(s) Impetrante(s)*, de acordo com as partes cadastradas
no processo que j& tromita no Juizado Especial ou na Turma Recursal.

No campo “Selecione q(s) Parte(s) Impetrada(s)’, o sistema exibird o juizo que
O processo principal tromita, para selegdo.




.
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Mandado de Seguranca ©)]
Movimentar | Cancelar

— Selecione a(s) Parte(s) (¢ !*

Partes
O St
.

r Selecione a(s) Parte(s) | da(s) <=
Partes

JUIZO DA 6* UNIDADE JURISDICIONAL CIVEL - 18° JD DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

(Tela ‘Mandado de Seguranga” - Impetrantes e Impetrados)

No campo “Documento”, anexar a peticdo do mandado de segurancga e, em
“Tipo" de documento, selecionar a opgdo “Petigdo Inicial®;

ATENCAO: Embora o protocolo da peticdo seja “Mandado de Seguranca®, é
imprescindivel selecionar o tipo de documento como “Peti¢gdo Inicial’, para
que o sistema finalize a movimentagdo.

Para concluir o protocolo do agravo, clicar no botdo “Movimentar™.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opcbes Avancadas
[[IDocumento 1 —'—

Arquivo: Escolher arquiva Inicial - Mandado d.._Seguranca pdf 88.2kB
Tipo: Petic&o Inicial Listar Todos Sigilo: | Sem Sigilo (Nivel 0) ~

t

* Confirmar selecéo de documentos

Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao

Seq (7) Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
% 1 PDF Inicial - Mandado de Seguranca_? 3.pdf 90346 bytes  Alterar [INIC Alterar |Sem Sigilo (Nivel 0) 15/09/2025 15:57:57 = Associar {Opcional) xX
Total: 90346 bytes.
Agdes
’7 Acesso integra do processo || Agravo de Intrumento TR || Audiéncia | Incluir Endereco | Incluir inimados || Mandado de Seguranca || Movimentar/Paticionar | ‘

» Movimentar | Cancelar
(Tela ‘Mandado de Seguranga” - Campo ‘Documentos” e botdo ‘Movimentar’)

Apds movimentar, na tela “Peticionamento Eletrénico”, o sistema exibird os
dados do Mandado de Seguranga distribuido na Turma Recursal.




£
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Peticionamento Eletrdnico @

Imprimir Extrato =~ Enviar uma nova peticdo  Fechar

@ Processo distribuido.

N° Processo:
B 8.13.9000

Chave para Consulta
353283684025

Classe
MANDADO DE SEGURANGA CIVEL TR

Magistrado
CLLCUULI LSS - Juizo do 4@ Titular TR - Belo Horizonte, Betim e Contagem [CIVEL]
Partes
: "- IMPETRANTE
X

JUIZO DA 6° UNIDADE JURISDICIONAL CIVEL - 18° JD DA COMARCA DE BELO HORIZONTE - IMPETRADO

Imprimir Extrato =~ Enviar uma nova peticdo  Fechar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” - Processo Distribuido)

16. CERTIDAO NARRATORIA

Os advogados poderd&o gerar certiddes narratérias nos processos que
estdo cadastrados. Para gerar a certiddo, basta abrir os autos e, em “Ag¢des’,
clicar em “Certiddo Narratéria”.

4 Informagdes Adicionais

Agdes ‘

Agravo  Arvore | Audiéncia | Certiddo Narratéria | Incluir intimados =~ Movimentar/Peticionar =~ Pessoa enquadrada na LEI 14.289  Substabelecimentos

Y Filiros~  Pesquisar nos eventos Q

(Autos Digitais - Se¢do A¢bes’)

O sistema abrird nova tela com a certiddo gerada. Para imprimir ou salvar
em formato PDF, clicar no botdo “Imprimir’, localizado na parte superior do
documento.
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Imprimir «
/AN

MG

Crtacic de Hlun Gars

JUSTICA ESTADUAL
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

A Justica Estadual, Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, com base nos seus
registros processuais eletrbnicos, acessados no dia e hora abaixo referidos

CERTIFICA

que, sobre o(a) PROCEDIMENTO COMUM CIVEL, processo n° 1 .
distribuido para o 12 Vara dos Feitos da Fazenda Publica Municipal da Comarca de Belo

Horizonte @ no qual figuram, como AUTOR, ... 5-CPF
1 i (representado(a) por - OAB:
......... Y, Lo L L DDLUl LU - CPF 0 n T n T (representado(a) por

(Certiddo Narratdria - Botao ‘Imprimir’)

18. CERTIDAO PARA EXECUCOES

Os advogados poderdo gerar certiddes para execugdes NOS Processos em
que estiverem regularmente coadastrados. Para que o certiddo esteja
disponivel no sistema, é necessdrio que a execugdo tenha sido admitida
pelo magistrado e que essa informagdo tenha sido registrada pela
secretaria nas “Informagdes Adicionais” do processo.

Para emitir a certiddo, basta clicar na agdo “Certidéo para Execugdes™

Agoes
Agravo  Arvore Audiéncia = Certiddo Narratéria =~ Certiddo para Execugdes  Incluir Enderego  Incluir intimados

Movimentar/Peticionar PessoaenquadradafE\14‘289 Substabelecimentos

(Autos Digitais - Se¢do A¢ées’)

O sistema abrird nova tela com a certiddo gerada. Para imprimir ou salvar
em formato PDF, clicar no botdo “Imprimir’, localizado na parte superior do
documento.



eproc

Imprimir «
MG
JUSTIGA ESTADUAL
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

CERTIDAO

CERTIFICAMOS, nos termos do artigo 828 do Cddigo de Processo Civil, que no dia
09/07/2025 foi ajuizada a agdo "7 77T S | L
53.2025.8.13.0024 em que s3o partes

Exequente(s):

TS SIS LTDA.
CNPJ: T720nniamaning

e
Executado(s):

I )
CPF: T .00 _C

com valor da causa- RS 93 976 36

(Certiddo para Execugdes - Botao ‘Imprimir’)

Caso a execugdo j& tenha sido admitida, mas ao tentar gerar a certiddo o

sistema exiba a mensagem de que ndo foi possivel emiti-lo, o advogado

deverd entrar em contato com a unidade judicidria e solicitar a atualizagdo

da informagdo adicional ‘Admitida execugdo” pelo servidor responsdvel.

Versdo atualizada em 02 de Dezembro de 20265.
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